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IIl. OUTRAS DISPOSICIONS
INSTITUTO GALEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION do 19 de abril de 2023 pola que se da publicidade do Acordo
do Consello de Direcciéon que aproba as bases reguladoras das axudas para a
contratacion de xestores de internacionalizacion, e se procede a stia convocatoria
plurianual para os anos 2023, 2024 e 2025 en réxime de concorrencia non
competitiva (coédigo de procedemento IG638A).

O Consello de Direccién do Igape, na sua xuntanza do 27 de febreiro de 2023, acordou,
por unanimidade dos membros asistentes, aprobar as bases reguladoras das axudas para
a contrataciéon de xestores de internacionalizacion e facultou a persoa titular da Direccion
Xeral do Igape para a sua convocatoria, a aprobacion dos créditos e a publicacion no Diario
Oficial de Galicia.

Na sua virtude, e de conformidade coas facultades que tefio conferidas,
RESOLVO:

Primeiro. Publicar as bases reguladoras das axudas a contratacion de xestores de
internacionalizacién e proceder a sua convocatoria plurianual para os anos 2023, 2024 e
2025 (codigo de procedemento IG638A).

Esta convocatoria esta financiada con fondos propios da Comunidade Auténoma de
Galicia.

Segundo. O prazo de presentacién de solicitudes de axuda comezara as 8.00 horas
do dia seguinte a publicacion desta convocatoria no Diario Oficial de Galicia e finalizara
un mes despois da data de publicacion as 14.00 horas, agas que se produza o suposto de
esgotamento do crédito.

Terceiro. O crédito dispofiible para concesién nesta convocatoria aboarase con cargo
a seguinte aplicacion orzamentaria e polos seguintes importes e distribucién plurianual:

Cddigo de proxecto | Partida orzamentaria Ano 2023 Ano 2024 Ano 2025 Total

2016 00018 05.A1.741A.4705 100.000 € 500.000 € 700.000 € 1.300.000 €
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A persoa titular da Direccién Xeral do Igape podera ampliar o crédito, logo de declaracion
da sua dispofriibilidade como consecuencia das circunstancias establecidas no artigo 30.2
do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do
13 de xufio, de subvenciéns de Galicia (en diante, Decreto 11/2009), mediante resolucion
publicada para o efecto no Diario Oficial de Galicia.

Cuarto. Prazos de duracion do procedemento, de execucién do proxecto e para soli-
citar o cobramento.

O prazo maximo para resolver e notificar a resolucion sera de catro meses desde a data
de presentaciéon da solicitude de axuda. Transcorrido este, poderase entender desestima-
da por silencio administrativo a solicitude de concesion de axuda.

O prazo de execucién do procedemento iniciarase o dia seguinte ao da publicacién des-
ta convocatoria no Diario Oficial de Galicia e rematara o 30 de xufio de 2025.

Os prazos maximos para presentar a solicitude de cobramento da subvencion son:

— 15 de decembro de 2023, para as solicitudes con accions que se realicen ata esta
data.

— 15 de decembro de 2024, para as solicitudes con accions que se realicen ata esta
data.

— 30 de xufio de 2025, para as solicitudes con accions que se realicen ata esta data.

Estas datas son, en cada anualidade, as derradeiras admisibles para as ndéminas e pa-
gamentos que se acheguen como xustificantes da subvencion que deberan ter una data de
emision igual ou anterior as indicadas no paragrafo anterior.

Os gastos subvencionables dos proxectos realizados entre 0 16 de decembro e o 31
de decembro de 2023 seran imputados a anualidade 2024, e os realizados entre o 16 de
decembro e 0 31 de decembro de 2024, a anualidade 2025.

O periodo de contratacion subvencionable debera iniciarse entre a data de solicitude da
axuda e ata un maximo de 45 dias habiles a partir da notificacion da resolucion de conce-
sion e, en todo caso, debe estar comprendido dentro do prazo de execucion.

O contrato de traballo do xestor debera ter unha duracion minima de seis meses. Adicio-
nalmente, a persoa solicitante debera estimar no cuestionario de solicitude a data de rema-
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te do proxecto de comercio exterior e a duracion aproximada do contrato para o que solicita
subvencion. A duracién do proxecto de comercio exterior subvencionable, para efectos de
xustificacion, sera a reflectida na resolucion individual de concesion.

As persoas beneficiarias da axuda poderan solicitar un anticipo de ata o 50 % da sub-
vencion. As datas limite para solicitar os devanditos anticipos son:

— 30 de outubro de 2023 para as acciéns con prazo maximo de execucion ata o 15 de
decembro de 2023.

— 30 de setembro de 2024 para as accidéns con prazo maximo de execucion ata o 15 de
decembro de 2024.

— 30 de marzo de 2025 para as accions con prazo maximo de execucion ata o 30 de
xufio de 2025.

Quinto. De conformidade co previsto nos artigos 17.3.b) e 20.8.a) da Lei 38/2003, do
17 de novembro, xeral de subvencions, transmitirase a Base de datos nacional de sub-
vencions a informacioén requirida por esta, o texto da convocatoria para a sua publicacion
na citada base e o seu extracto no Diario Oficial de Galicia. A cesion de datos de caracter
persoal que debe efectuarse a Intervenciéon Xeral da Administracion do Estado para os
efectos de publicar as subvenciéons concedidas na Base de datos nacional de subvenciéns
non requirird o consentimento da persoa beneficiaria.

Sexto. Osrequisitos das letras c¢), e), f), h), i), k), 1), m) e n) do artigo 20.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, indicanse nas bases anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 19 de abril de 2023

Fernando Guldris Iglesias
Director do Instituto Galego de Promocién Econdémica

Bases reguladoras das axudas para a contratacion de xestores
de internacionalizacion para os anos 2023, 2024 e 2025

A internacionalizacion achega as empresas a posibilidade de aumentar o seu tamafo

e acadar maiores economias de escala, acceder a recursos inaccesibles ou caros no seu
mercado de orixe, conseguindo economias de localizacion, mellorar a notoriedade e dife-
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renciacion dos seus produtos e marcas, entrar en contacto con consumidores mais exi-
xentes e competidores mais eficientes que estimulan a sta innovacion e desenvolvemento
tecnolodxico e, en definitiva, mellorar a sua eficiencia econémica e capacidade competitiva
en lina coa Estratexia galega de especializacion intelixente (RIS3).

A internacionalizacion do tecido empresarial galego ten sido e seguira sendo un dos
eixes prioritarios de actuacién dentro da politica econémica da Xunta de Galicia de cara
a mellorar a sua competitividade e acadar o crecemento econémico. Mediante un modelo
facilitador de informacion, servizos directos nos principais mercados internacionais, finan-
ciamento as empresas para a sua entrada neles, formacion e especializacion de recursos
humanos, o Goberno galego aposta pola internacionalizacion das empresas galegas.

Unha aposta que se plasma na Estratexia da Xunta de Galicia de Internacionalizacion
da Empresa Galega 2021-2025, que inclue entre os seus obxectivos o de lograr un sig-
nificativo aumento na cantidade, na calidade e no impacto efectivo das exportaciéns da
empresa galega. Aumento do nimero de empresas da base exportadora, procura e aper-
tura de novos mercados, apoio na ampliacion de cota de mercados con menor presenza
e maior potencial de crecemento futuro e consolidacion de cota nos mercados maduros.
En definitiva, esta estratexia persegue unha fase de consolidacién dos distintos esforzos e
acciéns emprendidas ao longo dos ultimos anos para estimular, fortalecer, expandir e con-
solidar a internacionalizacion das pemes galegas e os seus produtos e servizos.

O Igape vén desenvolvendo diversos programas de formacion de especialistas no co-
mercio internacional. Ademais, co fin de facilitarlle ao empresariado galego informacion
sobre persoal con formacién orientada a internacionalizacién empresarial, o Igape dispon
dunha bolsa de xestores de internacionalizacion —publicada na sua web—, aberta a este
tipo de especialistas.

O obxectivo destas bases é facilitar a incorporacion ou reinsercién ao mercado laboral
de profesionais titulados con formacion e/ou experiencia en comercio exterior, ao mesmo
tempo que se apoia as pemes galegas no seu proceso de internacionalizacion.

Estas bases compleméntanse con outros programas coa mesma finalidade financiados
con fondos propios do Igape: formacién tedrica de xestores de internacionalizacion (para
os efectos de ampliar a oferta de profesionais formados nesta materia) e formacion practica
a través de bolsas de promocion exterior en organismos de Galicia e do estranxeiro.
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A convocatoria desta lina de axudas sera obxecto de publicacién no Diario Oficial de
Galicia mediante resolucion da Direccion Xeral do Igape. A convocatoria incluira o proce-
demento de tramitacion, o prazo de presentacion de solicitudes e os créditos asignados.

Estas bases outorgaranse en réxime de concorrencia non competitiva ao abeiro do dis-
posto no artigo 19.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéons de Galicia.

Na sua consecuencia, seran subvencionables todos os proxectos que cumpran os re-
quisitos establecidos nestas bases reguladoras sen necesidade de establecer compara-
cions entre os proxectos nin unha orde de prelacion entre eles, tendo en conta, ademais, a
oportunidade de que a tramitacion dos expedientes sexa rapida e con prazos de solicitude
abertos, pola dificultade de planificar as acciéns subvencionadas e a urxencia de imple-
mentacion destas a medida que xurda a necesidade.

De acordo co previsto no artigo 106 da Lei 18/2014, do 15 de outubro, de aprobacion
de medidas urxentes para o crecemento, a competitividade e a eficiencia, esta resolucion
recolle medidas de apoio ao colectivo de mozos que estean inscritos na lista Unica de de-
manda do Sistema nacional de garantia xuvenil.

Artigo 1. Obxecto

Estas axudas tefien como obxectivo facilitar a adquisicion de competencias profesionais
en materia de internacionalizacion e a incorporacién ou reinsercion ao mercado laboral de
profesionais no ambito do comercio exterior —priorizando os mozos sen ou con pouca ex-
periencia e os sénior experimentados maiores de 45 anos en situaciéon de desemprego-—,
ao mesmo tempo que se apoia as pemes galegas no seu proceso de internacionalizacion
pofiendo a disposicion das pemes informacion sobre profesionais con formacion especiali-
zada e unha subvencién a fondo perdido para a sua contratacion.

Artigo 2. Procedemento e réxime de aplicacion

1. O procedemento de concesién destas subvencidns tramitarase en réxime de conco-
rrencia non competitiva.

2. Non se poderan outorgar subvencions por contia superior 8 que se determine na
presente convocatoria salvo que se realice unha nova convocatoria ou se produza un incre-
mento de créditos derivados dunha xeracion, ampliacion ou incorporacion de crédito; ou da
existencia de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito
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ou a créditos incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ao abeiro
do disposto no artigo 31.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia.

3. As axudas recollidas nesta base incardinanse no réxime de axudas de minimis esta-
blecido no Regulamento (UE) num. 1407/2013 da Comision, do 18 de decembro, relativo &
aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Unidn Europea as axu-
das de minimis (DOUE L 352/1, do 24 de decembro); no Regulamento (CE) num. 717/2014
da Comision, do 27 de xufio, relativo a aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de fun-
cionamento da UE as axudas de minimis no sector da pesca e da acuicultura (DOUE L 190,
do 28 de xufio) e no Regulamento 1408/2013, do 18 de decembro, relativo a aplicacion dos
artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Union Europea as axudas de minimis
no sector agricola (DOUE L 352, do 24 de decembro), modificado polo Regulamento (UE)
num. 2019/316 da Comision, do 21 de febreiro de 2019 (DOUE L 51, do 22 de febreiro).

4. As subvencions previstas nestas bases estaran financiadas con fondos propios da
Comunidade Auténoma de Galicia.

Artigo 3. Concorrencia con outras axudas ou subvencions publicas
1. Estas axudas son incompatibles con outras axudas ou subvenciéns publicas.

2. Ao estar este réxime de axudas suxeito ao réxime de minimis, deberase garantir que,
de recibir a persoa beneficiaria outras axudas baixo o réxime de minimis, non se supera o
limite de 200.000 euros nun periodo de tres exercicios fiscais. Para as empresas do sector
transporte de mercadorias por estrada este limite reducese a 100.000 euros. Para as em-
presas do sector da pesca as axudas de minimis totais que se concedan a unha mesma
empresa non poderan superar 30.000 euros durante calquera periodo de tres exercicios
fiscais. Para as empresas do sector agricola o limite de minimis reddcese a 20.000 euros
durante calquera periodo de tres exercicios.

3. A obtencion doutras axudas ou subvencions debera comunicarse ao lgape tan axifia
como se cofeza e, en todo caso, no momento en que se presente documentacién xusti-
ficativa das accions realizadas. En todo caso, antes de conceder a axuda, solicitarase da
persoa solicitante unha declaracién escrita ou en soporte electronico, sobre calquera axu-
da de minimis recibida durante os dous exercicios fiscais anteriores e durante o exercicio
fiscal en curso. O incumprimento do disposto neste artigo considerarase unha alteracion
das condicions tidas en conta para a concesion da axuda e podera dar lugar a un procede-
mento de reintegro.
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Artigo 4. Persoas beneficiarias

Poderan ser beneficiarias destas axudas as empresas que cumpran os seguintes requi-
sitos:

a) Empresas que tefian o seu domicilio social na Comunidade Auténoma de Galicia, que
cumpran a definiciéon de peme segundo o anexo | do Regulamento nium. 651/2014, da Co-
mision, incluidas as pemes con obxecto social destinado & prestacion de servizos técnicos,
comerciais ou loxisticos, e que tefian como proxecto iniciar ou consolidar o seu proceso de
internacionalizacion.

As empresas teran que dispor do informe de alta en programas avanzados do Igape de
apoio a internacionalizacién realizado a través de programas de lgape a partir de 2013.
De non dispor do citado Informe de alta, debe solicitalo a través da oficina virtual do Igape
(procedemento 1G192) dentro do prazo de presentacion de solicitudes.

b) As persoas solicitantes deberan ter, polo menos, un centro de traballo radicado na
Comunidade Auténoma de Galicia.

c) As persoas solicitantes acreditaran ter un proxecto de internacionalizacién para o que
se require contratar profesionais en comercio exterior.

d) As persoas solicitantes deberan estar ao dia das suas obrigas coa Facenda publica,
coa Comunidade Auténoma de Galicia e coa Seguridade Social, € non ser consideradas
empresas en crise. Para os efectos de empresa en crise, convén ter en conta a definicion
de empresa en crise que para as pemes aparece no numero 18 do artigo 2 do Regulamen-
to num. 651/2014, da Comisién. Tamén deberan cumprir os requisitos establecidos no arti-
go 10 da Lei 9/2007, de subvencidons de Galicia, para ser beneficiario da axuda, e cumprir
as obrigas do artigo 11 da citada Lei de subvencions.

Artigo 5. Modalidades de contratacion e custo subvencionable

1. Sera subvencionable o salario bruto por conta allea a tempo completo de xestores
de internacionalizacion, baixo calquera das modalidades previstas na lexislacion laboral
vixente no momento da contratacion, acordes coa finalidade de axuda, excepto contratos
de alta direccién.

As persoas solicitantes que o desexen tefien ao seu dispor a bolsa de xestores de in-
ternacionalizacion do Igape, da que forman parte profesionais co perfil e formacién orien-
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tados a internacionalizacién empresarial. Esta bolsa de xestores de internacionalizaciéon
esta aberta, indefinidamente, as novas incorporacions de persoal que reuna os requisitos
exixidos. O Igape non se fai responsable da veracidade da informacién subministrada po-
los integrantes da bolsa e o beneficiario ten a obriga de comprobala. En todo caso, se a
persoa beneficiaria da axuda contrata un xestor que non pertenza a citada bolsa, o xestor
deberase dar de alta nesta na fase de acreditacién da contratacion. No caso de non constar
a alta na fase de acreditacion, seralle requirida.

2. A solicitude de axuda vira referida ao desenvolvemento dun proxecto de comercio
exterior que a persoa solicitante debera describir en detalle no formulario de solicitude da
axuda.

Se a persoa solicitante ten previsto desenvolver mais dun proxecto pode solicitar ata un
maximo de dous xestores. Nese caso, debe cubrir no cuestionario de solicitude a descri-
cion en detalle de cada un dos proxectos, delimitando e diferenciando o proxecto que vai
desenvolver cada xestor.

O Igape valorara, en funcion do detalle descritivo, se se identifican dous proxectos dife-
renciados ou non.

3. Os contratos laborais subvencionables deben ser indefinidos ou temporais por un
periodo minimo de duracién de seis meses. A persoa solicitante debera establecer no
cuestionario de solicitude a data de remate do proxecto de comercio exterior € a duracion
aproximada do contrato para o que solicita subvencién. O periodo maximo subvencionable
do proxecto de comercio exterior sera o reflectido na resolucion de concesion.

Cando sexa necesaria a substitucion do xestor, a duracion do novo contrato sera, como
minimo de seis meses, salvo que o prazo para rematar a execucion do proxecto sexa in-
ferior. Neste caso, a duracion do contrato sera, como minimo, igual ao tempo que quede
para o remate da execucion do proxecto. Permitiranse un maximo de duas substituciéns
por proxecto.

4. O periodo de contratacion subvencionable sera o establecido na resolucion de con-
cesioén de axuda, sen que poida ser inferior a seis meses nin superior aos dezaoito meses.

5. O custo subvencionable estableceuse como un baremo estandar de custo unitario.
Para determinar o seu importe tomouse como referencia o salario medio do sector do co-
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mercio en Galicia para o ano 2021, que segundo os datos da AEAT que constan no IGE
ascenderia a 19.238 €/ano (1.603,16 €/mes con rateo de pagas extra, sen incluir os custos
extrasalariais).

Datos Documentacion Servizos 0O IGE

# = Datos = Traballo = Mercado de traballo e pensidns nas fontes tributarias

Asalariados, percepcions salariais e salarios por sector e sexo. (A partir de 2009)

Compartir O o
@ Amda 9 LD,.-‘ Camblar seleccidn I:I Columnas calculadas
[E]] Descargar XLS [ Descargar C5V A Definiciéns =

Moneda:euros

Variables en filas: Espazo, Asalariados, percepcions e salarios, Sector, Tempo
Variables en columnas: Sexo

Galicia
Salaric madio anual

Comercio, reparacions e transporte
02 18.738

Agenciz Estatal de la Administracidn Tributaria. Mercade de trabajo y pensiones en las fuentes tributarias. Extraids de: httpyfwww.aeat.es
A comunidade autdnoma do perceptor & Galicia.
(16-12-2022)

Artigo 6. Contia da axuda

A contia da axuda calculase aplicando as seguintes porcentaxes sobre o custo subven-
cionable indicado no punto 5 do artigo anterior:

a) 85 % no caso de mozos/as profesionais nacidos/as a partir do 1 de xaneiro de 1988.

b) 90 % no caso de mulleres ou mocidade de calquera xénero inscritos no Sistema na-
cional de garantia xuvenil.

c¢) 80 % no caso de profesionais nacidos despois do 1 de xaneiro de 1978 e antes do 1
de xaneiro de 1988.

T2 XUNTA
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¥

d) 90 % no caso de profesionais sénior en paro de dificil reinsercion laboral de idade
igual ou superior a 45 anos (nacidos antes do 1 de xaneiro de 1978).

Artigo 7. Condicions da contratacion
1. Relativas ao xestor de exportacion:

Todos os xestores (7.1.a) deberan cumprir as condicidns xerais (artigo 7.1.b), c) e d) e
estar dados de alta na bolsa de xestores de internacionalizacion do lgape, como mais tar-
de, na fase de acreditacion da contratacion.

a) Perfis de xestor de exportacion:

Establécense tres perfis de xestor por idade. A intensidade da axuda ira acorde co dito
perfil.

1. Mozos/as profesionais nacidos/as a partir do 1 de xaneiro de 1988.

2. Profesionais nacidos despois do 1 de xaneiro de 1978 e antes de 1 de xaneiro de
1988.

3. Profesionais sénior en paro de dificil reinsercion laboral de idade igual ou superior a
45 anos (nacidos antes do 1 de xaneiro de 1978).

b) Os xestores deben contar con titulacién universitaria, con titulacion de formacion
profesional de técnico superior en comercio internacional, ou con certificado de profesiona-
lidade de comercio exterior ou comercio internacional.

¢) No caso de que a titulacion universitaria do xestor non sexa especifica de comercio
internacional, deberan acreditar unha das opciéns seguintes:

i. Bolsa de practicas de posgrao en internacionalizacién empresarial por un periodo su-
perior a seis meses, en organismos publicos nacionais ou estranxeiros, dentro do ambito
da internacionalizacion empresarial.

ii. Mestrado de comercio exterior.
iii. Certificado de profesionalidade de comercio exterior ou comercio internacional.

iv. Curso completo de comercio exterior de duracién igual ou superior a 140 horas.
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d) Deberan estar dados de alta como demandantes de emprego (ou demandantes de
mellora de emprego) no Servizo Publico de Emprego de Galicia na data da contratacion.

2. Relativos ao contrato:

a) O obxecto do contrato é a realizaciéon de actividades relacionadas co proxecto de
comercio exterior detallado pola persoa beneficiaria na sua solicitude de axuda.

b) A modalidade do contrato podera ser calquera das previstas na lexislacion laboral
vixente no momento de contratacién, excepto contratos de alta direccién.

3. Exclusiéns:

a) Excluese das axudas establecidas neste programa a contratacién dun xestor con
vinculos de parentesco (conxuxe, ascendentes, descendentes e demais parentes, por con-
sanguinidade ou afinidade, ata o segundo grao inclusive) cos cargos de direccion ou mem-
bros dos érganos de administracion do solicitante ou das suas empresas vinculadas.

b) Excliense os contratos con persoas que tivesen algunha relacién laboral coa persoa
solicitante ou con outras empresas vinculadas nos 2 ultimos anos antes da solicitude de
axuda (ser bolseiro non se entende como relacion laboral).

A non concorrencia destas exclusidons demostrarase a través dunha declaracion respon-
sable da persoa solicitante, que se cubrira no formulario de solicitude.

Entenderase que existen «empresas asociadas» ou «empresas vinculadas» cando con-
corra algunha das circunstancias establecidas nos puntos 2 e 3, respectivamente, do arti-
go 3 do anexo | do Regulamento (UE) num. 651/2014.

Artigo 8. Forma e lugar de presentacion das solicitudes

1. Dentro do prazo establecido na convocatoria para presentar a solicitude de axuda, as
persoas interesadas deberan cubrir un formulario electrénico descritivo das circunstancias
da persoa solicitante, do proxecto de internacionalizacion para o que se require contratar
un especialista en comercio exterior, dos obxectivos xerais e do orzamento do proxecto,
asi como de declaracions relativas ao condicionado nestas bases, a través da aplicacion
establecida no enderezo da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual. Deberan cubrir
necesariamente todos os campos establecidos como obrigatorios, tras o cal a aplicacion
emitird un identificador de documento electrénico (IDE) que identificara univocamente a
solicitude de axuda.
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No formulario electrénico as persoas solicitantes deberan describir detalladamente o
proxecto de internacionalizacién que pretende afrontar coa contratacién do xestor de inter-
nacionalizacion.

No devandito formulario realizaranse as seguintes declaraciéns:

a) Que a entidade solicitante cumprira a normativa comunitaria, estatal e autonémica de
aplicacion, en particular, a normativa en materia de subvenciéns, cando proceda.

b) Que non pode ser considerada unha empresa en crise conforme o disposto no arti-
go 2.18 do Regulamento (UE) 651/2014, do 17 de xufo, da Comision.

¢) Que ten capacidade administrativa, financeira e operativa para cumprir os obxectivos
do proxecto para o que se solicita a axuda.

d) Que a entidade solicitante cumpre cos criterios de definicion de peme, segundo a
definicion establecida pola Comision Europea no Regulamento (UE) num. 651/2014
(DOUE L 187, do 26 de xufio), polo que se declaran determinadas categorias de axuda
compatibles co mercado interior en aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado.

A inexactitude, falsidade ou omisién, de caracter esencial, de calquera dato ou informa-
cion que se incorpore a esta declaracion de peme, ou na documentacion que fose requirida
para acreditala, dara lugar a perda do dereito a cobranza e, de ser o caso, ao reintegro da
subvencion percibida, constituindo unha infraccién moi grave tal e como establece o arti-
go 56.a) da Lei 9/2007, podéndose imponer as seguintes sancions:

1. Multa pecuniaria proporcional do dobre ao triplo da cantidade indebidamente obtida.

2. Cando o importe do prexuizo econdmico correspondente a infraccidon exceda os
30.000 €, concorrendo algunha das circunstancias previstas nas letras b) e ¢) do punto 1
do artigo 58 da Lei 9/2007, os infractores poderan ser sancionados, ademais:

i. Coa perda durante un prazo de ata cinco anos da posibilidade de obter subvenciéns,
axudas publicas e avais da Administracién ou doutros entes publicos.

ii. Coa prohibiciéon durante un prazo de ata cinco anos para celebrar contratos coa Ad-
ministracién ou outros entes publicos.

iii. Coa perda durante un prazo de ata cinco anos da posibilidade de actuar como enti-
dade colaboradora.
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O lIgape realizara as comprobacions documentais necesarias para garantir que as em-
presas para as que se propon a concesion da axuda tefien a condicion de peme.

e) Que a entidade solicitante se obriga a manter un sistema de contabilidade separada
ou un codigo contable axeitado en relacion con todas as transaccions relacionadas cos
gastos subvencionados, sen prexuizo das normas xerais da contabilidade, que permita
seguir unha pista de auditoria sobre os gastos financiados.

f) Que conservara os libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos de-
bidamente auditados nos termos exixidos pola lexislacién mercantil e sectorial aplicable
ao beneficiario en cada caso, asi como a documentacion xustificativa da realizacion e
aboamento dos gastos subvencionables.

g) Declaracién doutras axudas en réxime de minimis.

2. A solicitude presentarase obrigatoriamente por medios electronicos a través do for-
mulario normalizado (anexo |) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacion informatica
https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual, accesible desde a sede electrénica da Xunta de Ga-
licia, https://sede.xunta.gal

Sera obrigatoria a inclusion dos 40 caracteres alfanuméricos do IDE obtido no paso an-
terior. As solicitudes que carezan do IDE ou nas que este sexa erroneo (sexa porque ten un
formato erréneo ou porque non foi xerado pola aplicacion informatica) non seran tramitadas
e concederase aos solicitantes un prazo de 10 dias habiles para a sua emenda, transcorri-
do o cal se teran por desistidos da sua peticion, logo de resolucién de arquivamento.

De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento ad-
ministrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas pre-
senta a sua solicitude presencialmente, requiriraselle para que a emende a través da sua
presentacion electronica. Para estes efectos, considerarase como data de presentacion da
solicitude aquela en que fose realizada a emenda.

3. As persoas solicitantes por esta via electronica deberan reunir os seguintes requisitos:
a) Sera necesario que a persoa asinante da solicitude tefia a representacion legal da

empresa ou entidade solicitante. Esta representacién debera ser individual ou solidaria, de
xeito que coa sua sinatura abonde para acreditar a vontade do solicitante.
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b) A oficina virtual do Igape acepta todos os certificados validados pola plataforma
@firma da Administracion xeral do Estado, que son os que figuran nesta relacion:

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

c) A presentacion ante o Rexistro Electronico da Xunta de Galicia admite a sinatura
da solicitude por parte dunha unica persoa solicitante. No caso de que deba ser asinada
por mais dunha persoa solicitante (por exemplo, solicitudes con dous asinantes, repre-
sentacion mancomunada, etc.), debera necesariamente anexar un documento en que se
deixe constancia de que todas as persoas asinantes autorizan unha delas para presentar
a solicitude. Este documento realizarase en papel con sinaturas manuscritas e debera ser
escaneado a formato PDF para ser anexado.

Unha vez asinado o formulario de solicitude co IDE, mediante certificacion dixital do
presentador, e transferidos estes ao Igape, procederase & anotacion dunha entrada no
Rexistro Electronico da Xunta de Galicia.

No momento da presentacidén o rexistro expedira, empregando as caracteristicas da
aplicacion telematica, un recibo en que quedara constancia do feito da presentacion.

As persoas solicitantes poderan obter en todo momento un xustificante da recepcion por
parte do Igape dos termos da sua solicitude contidos no formulario. Deberano solicitar no
enderezo de correo electrénico informa@igape.gal, indicando os 40 caracteres do IDE e o
enderezo de correo electronico en que desexan recibir o xustificante.

Artigo 9. Documentacién complementaria
1. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:

a) Escritura ou documento xuridicamente valido de constitucion e estatutos debidamen-
te inscritos no rexistro competente e modificaciéns posteriores destes, no caso de entida-
des non inscritas no Rexistro Mercantil.

b) Acreditacion da representacién con que se actua, no caso de entidades non inscritas
no Rexistro Mercantil.
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c) Contas anuais correspondentes ao ultimo exercicio pechado para o que se cumpriu o
prazo de aprobacion legalmente establecido, ou de depdsito, no caso de obriga de depo-
sito no Rexistro Mercantil, xunto co informe de auditoria no caso de que a entidade estea
obrigada a someter as suas contas a auditoria. Igualmente, as contas anuais de todas as
entidades que deban ser tidas en conta para os efectos de determinar a consideracion ou
non de peme da entidade solicitante.

d) Documentacion relativa ao emprego: informe de traballadores en alta (ITA) emitido
pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social no mes natural da solicitude de axuda.

e) Informes da vida laboral necesarios para a comprobacién do emprego.

De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento ad-
ministrativo comun, non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados
anteriormente pola persoa interesada ante calquera Administracion. Neste caso, a persoa
interesada debera indicar en que momento e ante que érgano administrativo presentou os
ditos documentos, que seran recabados electronicamente a través das redes corporativas
ou mediante consulta as plataformas de intermediacion de datos ou outros sistemas elec-
tronicos habilitados para o efecto, agas que conste no procedemento a oposicién expresa
da persoa interesada.

De forma excepcional, se non se poden obter os citados documentos, podera solicitarse
novamente a persoa interesada a sua achega.

2. A documentacién complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requiriraselle para que a emende a través da sua presentacion electronica.
Para estes efectos, considerarase como data de presentacion aquela en que fose realizada
a emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa
ou existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar, de
maneira motivada, o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que po-
deran requirir a exhibicién do documento ou da informacion orixinal.
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Artigo 10. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados
polas administracions publicas, agas que a persoa interesada se opofia a sua consulta:

a) DNI/NIE da persoa solicitante.

b) DNI/NIE da persoa representante.

¢) NIF da entidade solicitante.

d) NIF da entidade representante.

e) Certificado de estar ao dia nas obrigas tributarias coa AEAT.

f) Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social.

g) Certificado de estar ao dia no pagamento coa Conselleria de Facenda e Administra-
cion Publica.

h) Documentacién depositada no Rexistro Mercantil segundo o artigo 9.1 destas bases.
i) Consulta de inhabilitaciéns para obter subvenciéns e axudas.
j) Consulta de concesions pola regra de minimis.

k) Alta do xestor como demandante de emprego (ou de mellora de emprego) a data
concreta (con anterioridade & data de contratacion obxecto destas bases).

I) Estar inscrito o xestor no Sistema nacional de garantia xuvenil a data concreta (con
anterioridade a data de contratacion obxecto destas bases).

m) DNI do xestor.
n) Titulacion universitaria en comercio internacional do xestor.

o) Titulacién de formacién profesional de técnico superior en comercio internacional ou
certificado de profesionalidade en comercio exterior ou comercio internacional do xestor.
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2. No caso de que as persoas interesadas se opofan a consulta, deberan indicalo no
recadro correspondente habilitado no formulario correspondente (anexo | ou anexo V) e
achegar os documentos.

Cando asi o0 exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da per-
soa interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion dos
citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas a presentacion dos documentos
correspondentes.

Artigo 11.  Tramites administrativos posteriores & presentacion da solicitude

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar tras a pre-
sentacion da solicitude deberan ser realizados electronicamente accedendo ao enderezo
da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual

Artigo 12.  Organos competentes

O d6rgano competente para a instrucion do procedemento de concesién da subvencion
sera a Area de Internacionalizacién do Igape.

A persoa titular da Direccién da Area de Internacionalizacion do Igape é o érgano com-
petente para resolver o arquivo, as desistencias e a renuncia de dereitos nos expedientes
tramitados na sua area, nos casos previstos na lexislacion vixente, por delegacién do Con-
sello de Direccion.

A competencia para ditar a resolucion, que pofia fin ao procedemento na via administra-
tiva, correspondelle & persoa titular da Direccion Xeral do Igape, por delegacion do Conse-
llo de Direccién do Igape.

Artigo 13. Instrucion dos procedementos

1. As solicitudes de axuda seran avaliadas polos servizos técnicos do Igape en funcién

dos datos relativos a persoa solicitante e dos datos declarados na solicitude de axuda e no
cuestionario.
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2. De conformidade co establecido no artigo 68 da Lei 39/2015, se a solicitude ou o
formulario non reunen algunha da documentacion ou informacién previstas nas bases,
requirirase a persoa interesada para que, nun prazo de dez dias habiles, emende a falta
ou achegue os documentos preceptivos. Neste requirimento farase indicacion expresa de
que, se asi non o fixer, se tera por desistido na sua peticidon e arquivarase o expediente,
logo da correspondente resolucion.

Instruido o procedemento e inmediatamente antes de ditar proposta de resolucion,
porase de manifesto as persoas interesadas para que, no prazo de dez dias, poidan
alegar e presentar os documentos e xustificacidéns pertinentes. Non obstante, poderase
prescindir deste tramite de audiencia cando non figuren no procedemento nin se tefian en
conta na resolucién outros feitos, alegacions ou probas que as aducidas polas persoas
interesadas.

Artigo 14. Resolucion e notificacion

1. A Area de Internacionalizacion ditara proposta de resolucion en base a este procede-
mento e a elevara & persoa titular da Direccién xeral do Igape, quen resolvera a concesion
das subvencions por delegacion do Consello de Direccion do Igape.

2. A resoluciéon de concesiéon da subvencion comprendera a identificacién da persoa
beneficiaria, contia da subvencion e obrigas que correspondan a persoa beneficiaria.

3. Na resolucion denegatoria de axuda farase constar o motivo da denegacion.

4. As notificacions das resolucions e actos administrativos do procedemento practica-
ranse sO por medios electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do proce-
demento administrativo comun. As persoas solicitantes deberan acceder a paxina web do
Igape no enlace tramitacion telematica (https://www.igape.gal/es/notificacion-telematica)
para recibir as notificacions. O sistema solicitara da persoa interesada o seu certificado
dixital en vigor e a sinatura electrénica dun xustificante de recepcion das notificacions (xus-
tificante de recepcién telematico).

5. O prazo maximo para resolver e notificar a resolucion sera o establecido na resolu-
cién da convocatoria. Se transcorrese o prazo maximo para resolver sen que recaia reso-
lucion expresa, as persoas interesadas poderan entender desestimadas suas solicitudes
por silencio administrativo.
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Artigo 15.  Réxime de recursos

As resoluciéns ditadas ao abeiro destas bases poran fin a via administrativa e contra
elas poderan interporse os seguintes recursos, sen prexuizo de que as persoas interesa-
das poidan exercer calquera outro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante os xulgados do contencioso-administrativo
de Santiago de Compostela, no prazo de dous meses contado a partir del dia seguinte ao
da notificacion da resolucién, ou no prazo de seis meses contados a partir do dia seguinte
a aquel en que se produza o acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicién, ante a persoa titular da Direccion da
Area de Internacionalizacion, no caso de recursos de reposicién contra as resoluciéns de
arquivamento, por delegacion do Consello de Direccion do Igape, e ante a persoa titular
da Direccion Xeral do Igape, no caso de recursos de reposicion contra as resolucions de
concesion ou denegacion das axudas, por delegacion do Consello de Direccién do Igape.
En ambos os casos, 0 prazo para interpofier o recurso sera un mes desde o dia seguinte
ao da notificacion da resolucion, ou en calquera momento a partir do dia seguinte a aquel
en que de acordo co establecido nestas bases reguladoras se produza o acto presunto.

Artigo 16.  Xustificacion da contratacion

1. A persoa beneficiaria dispora dun prazo maximo de 15 dias habiles a partir da contra-
tacién do xestor, para presentar a seguinte documentacion acreditativa da contratacién dun
xestor de conformidade coas bases:

a) Contrato laboral asinado entre as partes e acreditacién da sua comunicacion ao Ser-
vizo Publico de Emprego.

O dito contrato debe recoller as medidas de difusién da concesién da axuda estableci-
das no artigo 18.i) ou, se é o caso, acreditacion de ter realizado a empresa a comunicacion
ao xestor do financiamento publico.

Asi mesmo, debe incluir, especificamente:
1°. Que o xestor se contrata para tarefas de internacionalizacion.

2°. Importe mensual do salario bruto, excluidos os custos extrasalariais, que se vai
aboar ao traballador.
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3°. Que as pagas extras se aboan rateadas con cada mensualidade.

4°. Que o xestor consta de alta no grupo 01 ou 02 de cotizacion & Seguridade Social, no
caso de ter titulacion universitaria, € no grupo 04 no caso dos xestores que conten con FP
ou certificado de profesionalidade de comercio exterior ou comercio internacional.

5°. Periodo de proba establecido.
6°. Convenio colectivo aplicable, se é o caso.
7°. Duracién do contrato.

b) Vida laboral completa do xestor en que figure a sua contratacion por parte da persoa
beneficiaria.

¢) En caso de titulacion universitaria que non sexa especifica de comercio internacio-
nal, debera acreditar formacion especifica de posgrao en comercio internacional: bolsa
de practicas de posgrao en internacionalizacion empresarial por un periodo superior a 6
meses, en organismos publicos nacionais ou estranxeiros, dentro do ambito da internacio-
nalizacion empresarial; ou mestrado de comercio exterior ou curso completo de comercio
exterior de duracion igual ou superior a 140 horas.

2. A persoa beneficiaria debera presentar a documentacion mediante copia dixitalizada
a través do enderezo da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual

Se no prazo sinalado a persoa beneficiaria non achega a documentacion, ou se a ache-
gada non cumpre co establecido nestas bases, requiriraselle para que achegue ou emende
a documentacion exixida nun prazo maximo e improrrogable de 10 dias habiles, con indica-
cién de que, se non o fixer, se considerara que renunciou a axuda concedida e procederase
ao arquivamento do expediente.

Artigo 17. Modificacién da resolucion

Unha vez ditada a resolucion de concesion, observarase o establecido no artigo 35 do
Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei de subven-
cions, e admitiranse, dentro dos limites xerais establecidos nestas bases, modificacions
relativas ao perfil do xestor, tendo en conta que o cambio de xestor contratado cun mesmo
perfil do inicial o cun perfil coa mesma intensidade de subvenciéon non implicard modifica-
cion da resolucion.
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Porén, se como consecuencia do cambio do xestor corresponde unha porcentaxe de
subvencion mais baixa que a inicialmente aprobada, o Igape podera conceder unha modi-
ficacion da resolucién tendo en conta que o prazo de execuciéon subvencionable maximo
da contratacion é o indicado na resolucion de concesion inicial e que a modificacion da
subvencién non podera dar lugar, en ningun caso, a un aumento do seu importe.

No caso de cambio de xestor, a persoa beneficiaria debera achegar a documentacion do
novo contrato e do novo xestor, xunto coa vida laboral da empresa en que figuren a baixa
do anterior xestor e a alta do novo.

Na contratacion do novo xestor teranse en conta os requisitos establecidos nos arti-
gos53e7.

Artigo 18. Obrigas das persoas beneficiarias
Son obrigas das persoas beneficiarias:

a) Formalizar co xestor un contrato de traballo de conformidade co establecido no punto
cuarto da resolucion pola que se publican as bases da convocatoria. A contratacion sera a
risco e ventura das persoas beneficiarias, para o caso, que o xestor contratado non cumpra
as condicions establecidas no artigo 7 destas bases.

b) Comprobar que o xestor contratado cumpre os requisitos establecidos no artigo 7
destas bases.

c) Dedicar o xestor a tarefas de internacionalizacion concretadas nun plan de traballo
indicado pola persoa solicitante no formulario de solicitude e que vinculara a persoa bene-
ficiaria.

O Igape podera contrastar co xestor a realizacién das ditas tarefas de internacionaliza-

cion mediante cuestionarios periddicos descritivos das tarefas encomendadas.

d) Dar de alta ao xestor na Seguridade Social no grupo 01 ou 02 de cotizaciéon & Segu-
ridade Social, no caso de ter titulacion universitaria, e no grupo 04 no caso dos xestores
que conten con FP ou certificado de profesionalidade de comercio exterior ou comercio
internacional, e comunicar a contratacion ao Servizo Publico de Emprego (SEPE).

e) A persoa beneficiaria esta obrigada a aboarlle ao xestor, como minimo, o salario bru-
to subvencionable a que fai referencia o artigo 5.5 destas bases, sen prexuizo de que lle
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corresponda aboar un salario superior acorde coa sua categoria profesional e titulacion, e
debe asumir a diferenza coa cantidade subvencionada. O contrato debe establecer a liqui-
dacion de ndéminas ao xestor co rateo de pagas extras.

f) Comunicar ao Igape a solicitude e/ou obtencién doutras subvencidéns e axudas que
financien as actividades subvencionadas, asi como a modificacidon das circunstancias que
fundamentasen a concesién da subvencion. Esta comunicacién debera efectuarse no mo-
mento en que se cofeza e, en todo caso, con anterioridade a xustificacién da aplicacion
dada aos fondos percibidos.

g) Disponier dos libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos debi-
damente auditados nos termos exixidos pola lexislacion mercantil e sectorial aplicable a
persoa beneficiaria en cada caso.

h) Manter unha pista de auditoria suficiente, manter de forma separada na contabilidade
o ingreso da axuda percibida e conservar os documentos xustificativos.

i) Cumprir os requisitos de comunicacién do financiamento publico do proxecto por parte
do Igape, segundo o establecido no anexo lll a estas bases.

j) Proceder ao reintegro dos fondos percibidos, total ou parcialmente, no suposto de in-
cumprimento das condiciéns establecidas para a siia concesion ou nos supostos previstos
no titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

k) No caso de non ser quen de realizar o proxecto para o cal se solicita a axuda, comu-
nicar a renuncia ao expediente solicitado no momento en que se produza a certeza de non
execucion e, en todo caso, sempre con anterioridade ao vencemento do prazo de execu-
cion concedido para o proxecto.

I) Acreditar que o xestor estea dado de alta na bolsa de xestores de internacionalizacion
do lgape, no caso de que non autorice a sua consulta.

m) Todo isto sen prexuizo das demais obrigas que resulten do artigo 11 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio.

Artigo 19. Xustificacion da subvencién

1. Para o cobramento da subvencién concedida, a persoa beneficiaria, dentro do prazo
establecido na resolucion de convocatoria, debera cubrir previamente o formulario electro-
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nico de liquidacion a través da aplicacion establecida no enderezo da internet https://www.
igape.gal/gl/oficinavirtual. Deberan cubrirse necesariamente todos os campos establecidos
como obrigatorios, tras o cal a aplicacion emitira un identificador de documento electronico
de liquidacién (IDEL) que identificara univocamente a solicitude de cobramento. O devan-
dito formulario contera os requisitos establecidos no artigo 48 do Decreto 11/2009 para a
presentacion da conta xustificativa, incluindo unha relacion detallada dos outros ingresos
ou subvencions que financiasen a actividade subvencionada.

Sera obrigatorio cubrir os seguintes campos do formulario:

a) Memoria de actuacion xustificativa do cumprimento das condiciéns impostas na con-
cesién da subvencién, con indicacion das actividades realizadas, tarefas realizadas polo
xestor, os resultados obtidos e a prevision de prérroga ou continuacion do contrato co
xestor.

b) Memoria econdmica.

c¢) Ficha resumo de ndminas, cubrindo os seguintes datos relativos a contabilidade en
que se reflictan os custos subvencionados, para acreditar a obriga establecida no arti-
go 18.h) numero de asento, data do asento e numero de conta contable, xunto cunha de-
claracién responsable do beneficiario de que estes datos reflicten a realidade contable da
operacién subvencionada.

2. A persoa beneficiaria debera presentar a solicitude de cobramento mediante o for-
mulario normalizado (anexo Il) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacion informatica
https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual, accesible desde a sede electronica da Xunta de Ga-
licia, https://sede.xunta.gal. Sera obrigatoria a inclusién dos 40 caracteres alfanuméricos
do IDEL obtido no paso anterior. As solicitudes de cobramento que carezan do IDEL ou nas
cales este sexa erroneo (sexa porque ten un formato erréneo ou porque non foi xerado
pola aplicacion informatica) poderan dar lugar & perda do dereito ao cobramento total da
subvencion no caso de non ser corrixidas, logo de requirimento formulado para tal fin.

3. Unha vez xerada a solicitude de cobramento na aplicacién informatica, a persoa be-
neficiaria debera presentala obrigatoriamente por via electronica.

4. No caso de que a solicitude de cobramento non se presentase en prazo ou a xus-
tificacion fose incorrecta, requirirase a persoa beneficiaria para que corrixa os erros ou
defectos observados no prazo de 10 dias habiles. A falta de presentacion da xustificacion
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no prazo improrrogable establecido comportara a perda do dereito ao cobramento total ou
parcial da subvencién, a exixencia do reintegro e demais responsabilidades establecidas
na Lei 9/2007, segundo o disposto no artigo 45.2 do seu regulamento. A presentacién da
xustificaciéon neste prazo adicional non eximira a persoa beneficiaria das sanciéns que,
conforme a lei, correspondan. A xustificacién cumprira, en todo caso, os requisitos estable-
cidos nos artigos 28 e 30 da devandita Lei 9/2007.

5. Xunto coa solicitude de cobramento, a persoa beneficiaria da axuda presentara a
seguinte documentacion:

a) Documentacién xustificativa do gasto: documentos acreditativos dos gastos de némi-
nas e da relacion detallada doutros ingresos e subvencidons que financiasen a actividade
subvencionada, con indicacion do seu importe e procedencia.

b) Documentacién xustificativa do pagamento de néminas, conforme o pagamento ten
sido realizado efectivamente dentro do prazo de execucién, por algun dos seguintes medios:

Xustificante de transferencia bancaria, certificacion bancaria ou extracto bancario, ou
xustificante electrénico de transferencia bancaria en que conste o cédigo de verificacién na
sede electrénica da entidade bancaria ou outro mecanismo que garanta a veracidade do
xustificante. Nestes documentos deberan quedar claramente identificados o receptor e o
emisor do pagamento e o importe da némina. En ningun caso se admitiran os pagamentos
xustificados mediante recibo do empregado, nin 0s pagamentos por caixa ou en efectivo.

c) Vida laboral actualizada ao final do periodo de contratacion e declaracién do res-
ponsable da empresa ou organismo empresarial en que se recollan as situaciéns e dias
que supofien a non execucién da actividade polo xestor (baixas por IT, permisos e outras
ausencias ao traballo distintos das vacacions e dias de asuntos propios establecidos por
contrato).

d) A copia —que permita a sua lectura— de material onde se aprecie que se cumpriu a
obrigatoriedade de comunicacion do financiamento publico citada no artigo 18.i) destas
bases.

O lgape podera solicitar as aclaracions pertinentes a documentacion presentada.

A persoa beneficiaria debera presentar a documentacion xustificativa obrigatoriamente
por via electrénica.
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A persoa benéeficiaria responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente.
A achega das copias dixitalizadas implica a autorizacion para que a Administracion acceda
e trate a informacién persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, cando a
relevancia do documento no procedemento o exixa ou existan dubidas derivadas da cali-
dade da copia, a Administracion podera solicitar, de maneira motivada, o cotexo das copias
achegadas pola persoa interesada, para o que poderan requirir a exhibicion do documento
ou da informacion orixinal.

6. En todos os casos, as persoas beneficiarias deberan estar ao dia das suas obrigas
coa Facenda Publica, coa Comunidade Autbnoma de Galicia e coa Seguridade Social.
No caso de que a persoa beneficiaria se opofia a consulta ou non preste o consentimento
expreso, debera achegar as certificacions xunto co resto da documentacién xustificativa.

7. Advirtese que calquera discrepancia entre a documentacion xustificativa e as decla-
raciéns da solicitude de axuda podera ser motivo de inicio de expediente de incumprimento
que, se é o caso, podera supor a modificacion ou deixar sen efecto a concesion e o reinte-
gro, se é o caso, das cantidades previamente aboadas.

8. Cando a persoa beneficiaria da subvencion pofia de manifesto na xustificacion que
se produciron alteracions das condicions tidas en conta para a concesion desta que non
alteren esencialmente a natureza ou os obxectivos da subvencion, e que puidesen dar lu-
gar a modificacion da resolucion conforme o artigo 17 destas bases, despois de omitirse o
tramite de autorizacion administrativa previa para a sta aprobacion, o érgano que concede
a subvencion podera aceptar a xustificacion presentada, sempre e cando tal aceptacion
non supona danar dereitos de terceiros. A aceptacion das alteracidéns por parte do Igape
no acto de comprobacion non exime a persoa beneficiaria das sancions que poidan corres-
ponderlle conforme a Lei de subvencions de Galicia.

Artigo 20. Aboamento das axudas

1. O aboamento da axuda realizarase unha vez que o Igape considere xustificado o
cumprimento das condicions dentro do prazo establecido na resolucion de concesion.

Os o6rganos competentes do Igape poderan solicitar as aclaracions, orixinais da docu-
mentacion ou informes relativos a xustificacion do proxecto que consideren convenientes.

O réxime de pagamento debera cumprir o establecido no artigo 31 da Lei 9/2007, do 13
de xufo, de subvencions de Galicia, e no titulo IV do seu regulamento.
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2. As persoas beneficiarias poderan solicitar un anticipo de ata o 50 % do importe da
subvencion total concedida, marcando esta opcién na solicitude de cobramento, unha vez
notificada a resolucién de concesion e dentro do prazo indicado nela. A solicitude de an-
ticipo sera obxecto de resolucién motivada polo 6rgano que concede a subvencion. O
importe do anticipo non podera exceder a anualidade prevista en cada exercicio orzamen-
tario. Eximense as persoas beneficiarias da obriga de constituir garantias, logo da sua
autorizacioén polo Consello da Xunta de Galicia, segundo o establecido no artigo 67.4 do
Decreto 11/2009.

Artigo 21. Perda do dereito a subvencion e reintegro das axudas

1. Producirase a perda do dereito ao cobramento total ou parcial da subvencion no
suposto de falta de xustificacién do cumprimento do proxecto, das condicions impostas
na resolucion de concesion, das obrigas contidas nestas bases reguladoras, das obrigas
contidas no artigo 33 da Lei 9/2007, de subvenciéns de Galicia, ou na demais normativa
aplicable, o que dara lugar, se € o caso, a obriga de devolver total ou parcialmente a sub-
vencion percibida, asi como os xuros de demora correspondentes.

2. O procedemento para declarar a procedencia da perda do dereito de cobramento da
subvencion e para facer efectiva a devolucidén a que se refire o punto anterior sera o esta-

blecido no titulo Il da Lei 9/2007.

3. Procedera a perda do dereito ao cobramento total da subvencion concedida, sen
prexuizo da incoacion do oportuno expediente sancionador, nos seguintes casos:

a) Non aboarlle ao xestor as contias establecidas no artigo 5 destas bases ou non xusti-
ficar polo menos o0 30 % do importe de contratacion subvencionable indicado na resolucion.

b) Obter para o mesmo concepto subvencionable outras subvencions ou axudas.
¢) Non dedicar o xestor a tarefas de internacionalizacion.

d) Non formalizar o contrato cun xestor que cumpra as condiciéns das bases no prazo
establecido na resolucion de concesion.

€) Non dar de alta na Seguridade Social ao xestor contratado no grupo 01 ou 02 de
cotizacion no caso de ter titulacion universitaria, e no grupo 04 no caso dos xestores que
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conten con FP ou certificado de profesionalidade de comercio exterior ou comercio interna-
cional, e/ou non comunicar ao SEPE o contrato de traballo.

f) Non permitir as actuaciéns de comprobacién do Igape.

4. Perda do dereito ao cobramento parcial da subvencion concedida: sempre que se
cumpran os requisitos ou condicidéns esenciais tomados en conta na concesién das axu-
das, o Igape podera apreciar un incumprimento parcial e debera resolver sobre o seu al-
cance, aplicando a mesma ponderacion que tivese a condicion incumprida na resolucion
de concesion e, se € o caso, establecendo a obriga de reintegro cos seguintes criterios:

a) As rescisions do contrato antes da finalizacion do periodo de contratacion subvencio-
nable seran causa de reducién do gasto subvencionable proporcional ao nimero de dias
deixados de realizar. Neste suposto, a persoa beneficiaria podera contratar un novo xestor
que cumpra os requisitos destas bases solicitando a modificacion da resolucion no caso de
que o novo perfil implique unha porcentaxe de subvencion mais baixa.

b) No caso de incumprimento doutras condicidons, o seu alcance sera determinado en
funcién do grao e entidade da condicion incumprida:

1°. Supora a perda dun 5 % da subvencion concedida non comunicar ao lgape a modi-
ficacion das circunstancias que fundamentasen a concesion da subvencion.

2°. Supora a perda dun 2 % da subvencion concedida non manter un sistema de conta-
bilidade separado ou un cédigo contable adecuado en relaciéon con todas as transacciéns
relacionadas cos gastos subvencionables, sen prexuizo das normas xerais da contabilida-
de, que permita seguir unha pista de auditoria sobre os conceptos financiados.

3°. Supora a perda dun 2 % da subvencién concedida non dar publicidade ao financia-
mento do proxecto, de acordo co establecido no artigo 18.i) destas bases.

Artigo 22. Réxime sancionador
As persoas beneficiarias das subvencions reguladas nestas bases seralles de aplica-

cién o réxime de infraccidns e sancions previsto no titulo IV da Lei 9/2007, do 13 de xufio,
de subvencions de Galicia.
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+ + +
+ + +

Artigo 23. Fiscalizacion e control

As persoas beneficiarias destas subvencions someteranse as actuacions de control que
realice o Igape para o seguimento das accions aprobadas e as de control financeiro que
correspondan a Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma, asi como as actuaciéns de
comprobacion previstas na lexislacién do Tribunal de Contas e do Consello de Contas.

Artigo 24. Comprobacion de subvencions

1. Previamente ao seu aboamento, o érgano que concede a subvenciéon comprobara
a xustificacion adecuada da subvencién, asi como a realizacién da actividade e o cum-
primento da finalidade que determinen a concesioén ou o desfrute da subvencion. O prazo
para a comprobacion material de néminas e xustificantes de gasto sera de 4 anos desde a
sUa presentacion.

2. Para todo o non previsto nos puntos anteriores sera aplicable o disposto no artigo 30
da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia, e nos artigos 57 e seguintes do
seu regulamento.

Artigo 25. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas
a subministrar & Administracion, ao organismo ou & entidade das previstas no artigo 3.1
da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, a que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a
informacion necesaria para o cumprimento por aquela das obrigas previstas no titulo | da
citada lei.

Artigo 26. Remision normativa
1. Para todo o non previsto nestas bases aplicarase a seguinte normativa:

a) Regulamento (UE) num. 1407/2013 da Comision, do 18 de decembro de 2013, re-
lativo & aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Unién Europea
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as axudas de minimis (DOUE L 352, do 24 de decembro de 2013); Regulamento (CE)
nuam. 717/2014 da Comisién, do 27 de xufio de 2014, relativo & aplicacion dos artigos 107
e 108 do Tratado de funcionamento da UE as axudas de minimis no sector da pesca e da
acuicultura (DOUE L 190, do 28.6.2014) e Regulamento 1408/2013, do 18 de decembro,
relativo & aplicaciéon dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Union Euro-
pea as axudas de minimis no sector agricola (DOUE L 352, do 24 de decembro de 2013),
modificado polo Regulamento (UE) num. 2019/316 da Comision do 21 de febreiro de 2019
(DOUE L 51, do 22 de febreiro).

b) Na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

c) No Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o seu regulamento.
d) Na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions.

e) No Decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o seu regulamento.

f) Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia
dos dereitos dixitais.

g) Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeo e do Consello, do 27 de abril
de 2016, relativo a proteccién das persoas fisicas no que respecta ao tratamento de datos
persoais e a libre circulacion destes datos e polo que se derroga a Directiva 95/46/CE (Re-
gulamento xeral de proteccion de datos).

h) Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das adminis-
tracions publicas.

i) No resto da normativa que resulte de aplicacion.

XUNTA
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION

ECONOMICA ANEXO | %
PROCEDEMENTO CODIGO DE PROCEDEMENTO DOCUI Q

AXUDAS DO IGAPE PARA A CONTRATACION DE XESTORES DE INTERNACIONALIZACION IG638A SLI UDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE \
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TIPO ; ] i

DE ViA NOME DA ViA NUM. % ANDAR PORTA
PARROQUIA LUGAR %

cp PROVINCIA CONCELLO @ DADE

TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO Q
ACTIVIDADE \e

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna %ra medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO APELIDO NIF

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION &

As notificacidns s persoas interesadas realizaranse sé por medios elgctrénicos a través do enderezo da internet:
https://www.igape.gal/es/notificacion-telematica

S6 podera acceder a notificacion co certificado electrdnico asocia, o

Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién ao corr
solicitude debera recoller a notificacion formal no enderezo ddfint
mediante certificado.

TELEFONO MOBIL % CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS

persoa indicada.
rénico e/ou teléfono mabil facilitados a continuacion e o asinante da
t Bttps://www.igape.gal/es/notificacion-telematica, logo de identificacion

a

Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son cert: os, consignados, relativos a conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA ERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
N
ESCRITURA PUBLICA DE CONSTIT OCIEDADE
DATA GADA POR ANTE O

ESCRITURAN®  ESCRITURA N 10 N° DE PROTOCOLO NIF SOCIEDADE DOMICILIO SOCIAL SOCIEDADE
PODER DE REPRESENTA IQ
PODER N° DATA PORE UTORGADA POR ANTE O NOTARIO N° DE PROTOCOLO
SOLICITUDE PAR
01G166 - Axudas ra a contratacién de xestores de internacionalizacién.
A PERSOA | NTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

0 Que obtivo ni ervizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un documento electrdénico cuxo identificador de documento electrdnico (IDE),

obtido licagion informatica para cubrir solicitudes, e o cédigo de comprobacion, debe indicar a continuacién, de forma obrigatoria. O contido

d docu o forma, para todos os efectos, parte integrante desta solicitude.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO (IDE) - 40 DIXITOS ALFANUMERICOS — SHA 1160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

0 Que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constitien unha reproducion exacta dos seus orixinais.
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ECONOMICA

INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION

ANEXO |

(continuacién) 0 )

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE
O Contas anuais correspondentes ao Ultimo exercicio pechado para o que se cumpriu o prazo de aprobacién legalm est cido, ou de

depdsito, no caso de obriga de depdsito no Rexistro Mercantil, xunto co informe de auditoria no caso de que a entidade gstea igada a someter
as stas contas a auditoria. Igualmente, as contas anuais de todas as entidades que deban ser tidas en conta para ectos de determinar a
consideracién ou non de peme da entidade solicitante. &
O Documentacién relativa ao emprego: informe de traballadores en alta (ITA) emitido pola Tesouraria Xeral da idade Social & data de
solicitude de axuda.
O Informes da vida laboral necesarios para a comprobacién do emprego.

ORrR COD.PROC.  ANO
O Escritura ou documento xuridicamente valido de constitucién e estatutos debidamente inscritos
no rexistro competente e modificaciéns posteriores destes, no caso de entidades non inscritas no

Rexistro Mercantil.

Mercantil.

O Acreditacion da representacion con que se actia, no caso de entidades non inscritas no Rexistro O

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s Administraciéns publicas. No €aso ue as persoas OPONOME A
interesadas se opoiian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e ache a copia dos CONSULTA
documentos.
DNI/NIE da persoa solicitante o
DNI/NIE da persoa representante o
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social o
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Conselleria de Facenda e Administracig ica o
Documentacién depositada no Rexistro Mercantil segundo o artigo 9.1 das base, o
Consulta de inhabilitaciéns para obter subvencions e axudas o
Consulta de concesiéns pola regra de minimis o
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS

. . - .2 2 . . AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions piblic os seguintes datos. De non autorizar

< 0 " CONSULTA

a consulta, debera achegar o 1to corresp e.
NIF da entidade solicitante oSi oNon
NIF da entidade representante oSi oNon
Certificado de estar ao dia nas obrigas tributarias coa AEAT oSi oNon

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE D ERSOAIS

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

Xunta de Galicia. Insfftuto Galego de Promocién Econémica (Igape)

Tramitar este pro ento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sta
solicitude para compro a exactitude destes, levar a cabo as actuacidéns administrativas que deriven e
informar sobrepg estado de tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de
dda para facilitar o acceso & informacién, tanto persoal como de caracter

cada persoa |

administ

nha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada
ncia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de
ai¥impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018,
eSdecembro, de proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a

Lexitimacion para o tratamento c tencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de

Destinatarias dos datos

O

Exercicio de deQ
Contacto CON legada de

proteccidp, de datgs’e mais

infMacié

XUNTA
DE GALICIA

subveneions, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacién publica e bo
oberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro,
@) procedemento administrativo comin das administraciéns publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
ansparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia.

As administraciéns publicas no exercicio das suas competencias, cando sexa necesario para a tramitacién e
resolucién dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a
informacidn relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicién, limitacién, portabilidade e
supresion dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrénica
da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento

administrativo comun, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

)

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
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a» INSTITUTO GALEGO
M | DE PROMOCION
D ¢d | ECONOMICA ANEXO |
(continuacion)

LEXISLACION APLICABLE

Resolucién do 19 de abril de 2023 pola que se da publicidade do Acordo do Consello de Direccién que aproba as bases reguladora axudas para
a contratacién de xestores de internacionalizacién, e se procede & sta convocatoria plurianual para os anos 2023K 25 en réxime de

concorrencia non competitiva (cédigo de procedemento IG638A).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

de de

Y V
l&) ;alego de Promocién Econémica (Igape)

T XUNTA
+ +
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION

ECONOMICA ANEXO Il (’)
SOLICITUDE DE COBRAMENTO O
1G638A - AXUDAS DO IGAPE PARA A CONTRATACION DE XESTORES DE INTERNACIONALIZACIO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME/RAZC)N SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO &
E, NA SUA REPRESENTACION
NOME/RAZC')N SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO % NIF

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
EXPEDIENTE NUM.

DATA RESOLUCION IMPORTE SUBVENCIONABLE APROBADO SUBVENCION CONCEDIDA ( ) ATA DE REMATE DO PRAZO DE
(EUROQS) EXECUCION DO PROXECTO

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA: E

O Que obtivo nos servizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un documento electrénii uxo identificador de documento electrénico de

liquidacién (IDEL), obtido da aplicacién informatica para cubrir o formulario de diquidacion, e o seu cédigo de comprobacion, debe indicar a

continuacion, de forma obrigatoria. Este IDEL é un cédigo novo, non sendo valido o o para a presentacién da solicitude de axuda.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO DE LIQUIDACION (IDEL) — 40 DIXITOS ALF. SHA 1160 BITS I CODIGO DE COMPROBACION

0 Que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constitien unh@ reprodtieion exacta dos seus orixinais.

E solicita (marcar s6 unha opcién):

O Un anticipo do ___% da anualidade ________ por importe d:

O A axuda correspondente segundo o establecido na resol| cesion da axuda, descontado, se é o caso, o anticipo, de acordo coa

xustificaciéon achegada requirida na resolucién de concesi xuda. No periodo comprendido entre o eo
incorreu en gastos que comprenden conceptos e impoftes, apl dos como subvencionables para o proxecto aceptado pola resolucién de
ula

.V 4
16|

concesion. Os ditos gastos, cuxa relacion fixo constar no electrénico de liquidacion a que se refire esta solicitude, reflictense fielmente
na contabilidade da empresa.

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTE! DEDATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento Xunta de . Tnstituto Galego de Promocién Econdmica (Igape)
Tramitak,e rocedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sta

i ‘Q afa comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuaciéns administrativas que deriven e
amsobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de
perSoa interesada para facilitar o acceso & informacidn, tanto persoal como de cardcter
rativo.
‘ O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada
dnha competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de
igas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018,
do 5 de decembro, de proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
Lexitimacién para o tratam competencia e obrigas previstas nos preceptos bdsicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de
subvenciéns, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacién publica e bo
goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencidns de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia.
As administraciéns publicas no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a tramitacién e
Destinatarias d % resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral &
informacion relativa a unha materia.
As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicién, limitacién, portabilidade e

Exercicic® } supresion dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrénica

Finalidades do tratamento

s da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos
Coptac ersoa delegada de
cionde datos e mdis https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
cid
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(continuacion)

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data 2
. de de

‘ V
Inst&tozalego de Promocién Econémica (Igape)
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ANEXO 1l

Requisitos de comunicacién do financiamento publico

Bases reguladoras das axudas do Igape para a contratacion de xestores
de internacionalizacion

Responsabilidade da persoa beneficiaria

Ao tratarse de subvenciéns financiadas pola Comunidade Auténoma de Galicia (a través do Igape)
as persoas beneficiarias deberdn cumprir os requisitos de comunicacién e incluir o logotipo do

Igape:
1. No contrato de traballo e en todas as medidas de informacién e comunicacién que leve a cabo.

O formato que se debe utilizar é o seguinte:

PROXECTO FINANCIADO POLO IGAPE

iz INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA

2. Durante a realizacién do proxecto:

Breve descriciéon no seu sitio da internet, no caso de que dispofia dun, do proxecto, de xeito
proporcionado ao nivel de apoio prestado, cos seus obxectivos e resultados, e destacando o apoio
financeiro do Igape.

O formato que se debe utilizar é o seguinte:

PROXECTO FINANCIADO POLO IGAPE
INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA

Contratacion xestores de internacionalizacion: (1G166)

Como apoio ao proceso de internacionalizacion da empresa, «. » ten axuda concedida
polo Igape para a contratacién dun xestor, ao abeiro da convocatoria de axudas do Igape para a
contratacion de xestores de internacionalizacién para os anos 2023, 2024 e 2025.

Estas axudas tefien como obxectivo facilitar a adquisicion de competencias profesionais en materia
de internacionalizacién e a incorporacién ou reinsercion ao mercado laboral ao mesmo tempo que
se apoia as pemes galegas no seu proceso de internacionalizacién. O resultado que se pretende é
que os profesionais sigan contratados tras a sua participacién no programa, na mesma empresa ou
noutras, grazas a experiencia practica recibida.
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA ANEXO IV

COMPROBACION DE DATOS DE TERCEIRAS PERSOAS INTERESADAS

IG638A - AXUDAS DO IGAPE PARA A CONTRATACION DE XESTORES DE INTERNACIONALIZACION

As persoas interesadas, mediante a sta sinatura, declaran ter sido informadas da incorporacion dos seus datos persoais ao expediente en tramitacién. No caso de menores de idade, este documento
debera ser asinado por un dos proxenitores, titor/a ou representante legal. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha

copia dos documentos.

TITOR/A OU REPRESENTANTE LEGAL COMPROBACION DE DATOS
Os seguintes documentos seran obxecto de consulta as
NOME E APELIDOS DA PERSOA NIF MENOR DE administraciéns publicas
XESTORA IDADE NOME E APELIDOS NIF OPONOME
A
CONSULTA
o Alta como demandante de emprego (ou de mellora de o
emprego) a data concreta (con anterioridade & data de
contratacion obxecto destas bases)
Estar inscrito no Sistema nacional de garantia xuvenil a o
data concreta (con anterioridade 4 data de contratacién
obxecto destas bases)
DNI o
Titulacién universitaria oficial en comercio internacional o
Titulacion de formacion profesional de técnico superior en o
comercio internacional ou certificado de profesionalidade
en comercio exterior ou comercio internacional
() Alta como demandante de emprego (ou de mellora de o
emprego) a data concreta (con anterioridade & data de
contratacion obxecto destas bases)
Estar inscrito no Sistema nacional de garantia xuvenil a o
data concreta (con anterioridade 4 data de contratacion
obxecto destas bases)
DNI o
Titulacién universitaria oficial en comercio internacional o
Titulacion de formacion profesional de técnico superior en o
comercio internacional ou certificado de profesionalidade
en comercio exterior ou comercio internacional
Estar inscrito no Sistema nacional de garantia xuvenil, o

antes da contratacion obxecto destas bases
De non ser suficiente o espazo previsto no cadro anterior deberanse cubrir e enviar tantos anexos como sexan necesarios.

SINATURA
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA

ANEXO IV
(continuacion)

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

Lexitimacion para o tratamento

Destinatarias dos datos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa delegada de
proteccion de datos e mais informacion

Lugar e data

Xunta de Galicia. Instituto Galego de Promocién Econémica (Igape)

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as
actuaciéns administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidadd de cada persoa
interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do
tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e ), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de
proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro,
xeral de subvenciéns, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacién publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvenciéns de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de Galicia.

As administracions publicas no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucién dos seus procedementos ou para que as persoas
interesadas poidan acceder de forma integral & informacién relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicién, limitacién, portabilidade e supresién dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o
consentimento outorgado a través da sede electrénica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comdn, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
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