©
>
[9)
N
=
N
)
pt
(2]
Q
2]
)
X
<
o)
@
®
<)
4
>
g
<
<
<
o)
O
<
>
a
O]
o]
Q
L
>
@)

+ + +

¥

+ + +

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 120 Venres, 21 de xuio de 2024 Pax.38144

Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
INSTITUTO GALEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION do 11 de xufio de 2024 pola que se da publicidade ao Acordo
do Consello de Direccion que aproba as bases reguladoras do Programa de
adquisicion de competencias profesionais en materia de internacionalizacién
empresarial e se procede & sta convocatoria para o ano 2024, en réxime de
concorrencia competitiva (codigo de procedemento IG414A).

O Consello de Direccion do Igape, na sua xuntanza do dia 27 de maio de 2024, acordou
por unanimidade dos membros asistentes aprobar as bases reguladoras do Programa de
adquisicion de competencias profesionais en materia de internacionalizaciéon empresarial,
e facultou a directora xeral para a sua convocatoria, a aprobacion dos créditos e a publica-
cion no Diario Oficial de Galicia.

Na sua virtude, e de conformidade coas facultades que tefio conferidas,
RESOLVO:

Primeiro. Publicar as bases reguladoras do Programa de adquisicion de competencias
profesionais en materia de internacionalizacion empresarial e convocar para o ano 2024 as
axudas en réxime de concorrencia competitiva (cédigo de procedemento 1G414A).

Segundo. O prazo de presentacion de solicitudes iniciarase o dia seguinte ao da pu-
blicacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia e sera dun mes contado desde as
8.00 +horas do dia de inicio do prazo e ata as 14.00 horas do dia en que se cumpra o de-
vandito prazo dun mes. Se o ultimo dia do prazo fose inhabil, entenderase prorrogado ao
primeiro dia habil seguinte e, se no mes de vencemento non houbese dia equivalente ao
inicio do computo, entenderase que o prazo remata o ultimo do mes.

Terceiro. Os créditos dispofiibles para as concesions nesta convocatoria aboaranse
con cargo as seguintes partidas orzamentarias e coa seguinte distribucién plurianual:

Orzamento inicial 11 meses
Dotacién partida Dotacién partida (Seg. Social por conta da
Ano empresa) Total
09.A1 741A 4803 09.A1 741A 7800 Partida 09.A1 741A 4840
2024 351.311,40 50.000,00 - 401.311,40
2025 1.132.226,60 - 36.594,00 1.168.820,60
1.483.538,00 50.000,00 36.594,00 1.570.132,00

XUNTA

+
+
# DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia

+ 4+
—o+3




©
>
[9)
N
=
N
)
pt
(2]
Q
2]
)
X
<
o)
@
®
<)
4
>
g
<
<
<
o)
O
<
>
a
O]
o]
Q
L
>
@)

@
+ + +
* 3 * [ [ '® ) ) )
3¢ DOG Diario Oficial de Galicia
DOG NUm. 120 Venres, 21 de xuio de 2024 Pax. 38145
Orzamento prorroga 11 meses
Dotacion partida Dotacion partida (Seg. Social por conta da
Ano empresa) Total
09.A1 741A 4803 09.A1 741A 7800 Partida 09.A1 741A 4840
2025 351.311,40 - - 351.311,40
2026 1.082.226,60 - 36.594,00 1.118.820,60
1.433.538,00 36.594,00 1.470.132,00

A directora xeral do Igape podera ampliar os créditos, logo de declaracién da sua dis-
pofiibilidade, como consecuencia das circunstancias establecidas no artigo 30.2 do De-
creto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia (en diante, Decreto 11/2009), mediante resolucion

publicada para o efecto.

Cuarto. Prazos de duracion do procedemento, de execucion da bolsa e para solicitar

0 cobramento.

O prazo maximo para resolver e publicar a resoluciéon sera de 5 meses contados desde
a publicacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia, transcorrido o cal se podera
entender desestimada por silencio administrativo a solicitude de concesién da axuda.

O prazo de execucién das bolsas rematara na data establecida na resolucién de conce-

sioén, sen que nunca poida exceder o 30 de decembro de 2026.

O bolseiro/a debera solicitar o pagamento da bolsa nos quince dias habiles seguintes
ao cumprimento de cada periodo de pagamento indicado nos artigos 18.1 e 18.2, excepto
0 pagamento do anticipo do primeiro ano, que se fara de xeito automatico coa resolucion
de concesién da bolsa.

Quinto. De conformidade co previsto nos artigos 17.3.b) e 20.8.a) da Lei 38/2003, do
17 de novembro, xeral de subvencions, transmitirase a Base de datos nacional de sub-
vencions a informacién requirida por esta, o texto da convocatoria para a sua publicacion
na citada base e o seu extracto no Diario Oficial de Galicia. A cesion de datos de caracter
persoal que debe efectuarse a Intervencién Xeral da Administracion do Estado para os
efectos de publicar as subvencidons concedidas na Base de datos nacional de subvenciéns
non requirira o consentimento da persoa beneficiaria.
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Sexto. Os requisitos das letras c), e), f), h), i), k), [), m) e n) do artigo 20.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xuno, de subvenciéns de Galicia (en diante, Lei 9/2007), indicanse nas bases
anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 11 de xufio de 2024

Covadonga Toca Carus
Directora xeral do Instituto Galego de Promocion Econémica

ANEXO
Bases reguladoras do Programa de adquisicion de competencias profesionais en
materia de internacionalizacién empresarial

O Igape, en lifia coas funcions que ten encomendadas como instrumento basico de ac-
tuacién da Xunta de Galicia para impulsar o desenvolvemento competitivo do sistema pro-
dutivo galego, esta levando a cabo unha serie de acciéons no ambito exterior desde o apoio
a formacion de capital humano especialista no eido internacional, o apoio as empresas
galegas no seu proceso de expansion exterior e a captacion de investimentos estranxeiros
cara a Galicia.

Na actual situaciéon econdmica, as pemes galegas necesitan incorporar profesionais
cualificados. Os programas de adquisicién de competencias profesionais achegan cofece-
mento as organizacions en que se integran os profesionais e melloran a stia empregabili-
dade. Ademais, este programa é complementario coa lifia IG166 de xestores de internacio-
nalizacion, de xeito que bolseiros do programa poden devir en futuros xestores achegando
0s seus coflecementos e a experiencia internacional as pemes galegas.

Un dos eixes da estratexia do Igape de internacionalizacién da empresa galega 2021-2025
€ promover unha cultura de internacionalizacion e lograr un significativo aumento na canti-
dade, calidade e no impacto efectivo das exportaciéns da empresa galega. E fundamental
a formacion de capital humano en internacionalizacién para proporcionarlle ao tecido em-
presarial recursos altamente especializados —con cofiecemento dos mercados exteriores
e de aspectos clave do comercio exterior— e impulsar a sua contrataciéon como apoio aos
directivos e mandos intermedios de empresas en proceso de expansion internacional.

Dentro da sua actividade de fomento da competitividade e da internacionalizacién, o
Igape xera en moitas ocasiéns oportunidades en que persoas que non tiveron ainda as
posibilidades de obter competencias profesionais poidan participar en traballos especia-
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lizados mediante formacion tedrico-practica. Como consecuencia, os participantes tefien
ocasion de realizar actividades de dificil acceso no mercado laboral actual.

Coa finalidade de acadar os obxectivos anteriores porase en marcha un programa de
formacion, titorizacion e practicas laborais para a adquisicion de competencias en materia

de internacionalizacion empresarial.

O obxectivo destas bases é formar especialistas no ambito da internacionalizacion em-
presarial mediante bolsas de formacién practica en internacionalizacién que se poderan
levar a cabo no estranxeiro e/ou en Galicia, en entidades e/ou organismos oficiais relacio-
nados coa internacionalizacion empresarial, tales como as oficinas do Igape ou da Xunta,
oficinas comerciais de Espafia no exterior, cAmaras de comercio, organismos multilaterais,
organismos intermedios galegos, axencias de promocion econdmica, centros de investiga-

cion, empresas e/ou outros organismos en Galicia ou no estranxeiro.

A través deste programa téfiense formado case 400 especialistas en comercio exterior,
sendo profesionais moi valorados polas empresas e xerando, polo tanto, unha boa empre-
gabilidade.

A convocatoria destas prazas sera obxecto de publicacién no Diario Oficial de Galicia
mediante a resolucion da Direccion Xeral do Igape. A convocatoria incluird o procedemento
de tramitacion, o prazo de presentacion de solicitudes e os créditos asignados.

O procedemento de concesion destas prazas tramitarase en réxime de concorrencia
competitiva, ao abeiro do disposto no artigo 19.1 da Lei 9/2007.

Artigo 1.  Obxecto

O obxecto destas bases é a convocatoria de 50 prazas para a capacitacion de profe-
sionais en materia de internacionalizacién empresarial mediante formacién practica, coa
finalidade de mellorar a empregabilidade e poner a disposicién das empresas galegas
profesionais que as axuden a mellorar a sia competitividade.

Artigo 2. Procedemento e réxime de aplicacion

1. O procedemento de concesion destas prazas tramitarase en réxime de concorrencia
competitiva.
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2. Non se poderan outorgar bolsas por contia superior & que se determine nesta convo-
catoria, salvo que se realice unha nova convocatoria ou se produza un incremento de cré-
ditos derivados dunha xeracion, ampliacién ou incorporacion de crédito; ou da existencia
de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito ou créditos
incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ao abeiro do disposto
no artigo 31.2 da Lei 9/2007.

Artigo 3. Natureza e incompatibilidade da bolsa

1. O programa reune os requisitos previstos no artigo 1 do Real decreto 1493/2011, do
24 de outubro, polo que se regulan os termos e as condiciéns de inclusién no réxime xeral
da Seguridade Social das persoas que participen en programas de formacién, polo que a
dita norma resulta de aplicacion.

2. A concesién ou o desfrute destas bolsas non implica ningunha vinculacién laboral
entre a persoa beneficiaria e o Igape, nin supdn ningiin compromiso ou dereito de incorpo-
racién ao seu cadro de persoal; o bolseiro/a en ningun caso posuira a representacion do

lgape.

3. As bolsas outorgadas son incompatibles con calquera outra bolsa ou axuda de simi-
lares caracteristicas, asi como con calquera relacion laboral ou de prestacion de servizos
remunerada do bolseiro/a. Asi mesmo, son incompatibles coa percepcion de prestacion ou
subsidio por desemprego.

4. A obtencién doutras axudas recibidas para a realizacion do proxecto obxecto da bolsa
debera comunicarse ao lgape tan axifia como se cofieza. En todo caso, antes de conceder
a bolsa, solicitarase da persoa solicitante unha declaracién escrita ou en soporte electro-
nico sobre outras axudas recibidas para a realizacién do proxecto obxecto da bolsa. O
incumprimento do disposto neste artigo considerarase unha alteracion das condicions tidas
en conta para a concesion da bolsa e podera dar lugar a un procedemento de reintegro.

Artigo 4. Requisitos das persoas solicitantes
1. Ter menos de 35 anos na data de presentacion da solicitude.

2. Ser nacidas en Galicia e estar nacionalizadas nun Estado membro da Unién Europea,
ou estar empadroadas nun municipio da Comunidade Auténoma de Galicia cun ano de
antiglidade a data de publicacion destas bases.
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3. Estar en posesion dalgunha titulacion universitaria superior de grao e que permita
0 acceso aos estudos oficiais de master universitario de acordo co establecido no Real
decreto 822/2021, do 28 de setembro, polo que se establece a organizacién do ensino
universitario e o procedemento de aseguramento da sua calidade:

i. Titulo universitario oficial de graduada ou graduado espafiol;

ii. Titulos procedentes de sistemas educativos que non formen parte do EEES, que
equivallan ao titulo de grao.

Asi mesmo, é imprescindible acreditar un minimo de 240 ECTS en todos os casos. A ti-
tulacion pddese obter e acreditar ata cinco (5) dias despois da publicacién da resolucion de
concesion, a non presentacion supora a imposibilidade de ser persoa beneficiaria da bolsa.

Os titulos obtidos no estranxeiro ou en centros privados espafois deberan estar ho-
mologados polo Ministerio de Educacion espafiol antes de que finalice o prazo de presen-
tacion de solicitudes. Polo que se refire aos titulos de master, non se require que estean
homologados.

4. Cofiecementos de inglés (falado e escrito).

Debera acreditarse o nivel minimo de idioma inglés B1. Esta capacidade acreditarase
mediante unha das duas opcidns seguintes:

a) A realizacién dun exame en que os aspirantes deberan demostrar como minimo un
nivel B1 do Marco comun europeo de referencia para as linguas.

b) Achegar algun dos certificados de idioma inglés relacionados no anexo Il destas ba-
ses, sempre que este tefia menos de tres anos de antiglidade na data de fin do prazo de
presentacion de solicitudes.

5. Cumprir os requisitos do artigo 10 da Lei 9/2007 para ser considerada persoa bene-
ficiaria de subvencions.

6. Non ter gozado con anterioridade dunha bolsa do Igape relacionada coa internaciona-
lizacion empresarial. Quedaran tamén excluidos da convocatoria aqueles solicitantes que
fosen adxudicatarios deste tipo de bolsas en edicions anteriores e que renunciaran a elas
con posterioridade ou lles fora determinado un incumprimento total.
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7. Estar ao dia das suas obrigas tributarias estatais, autonémicas e da Seguridade So-
cial, asi como non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda por ningun concep-
to coa Administracién publica da Comunidade Auténoma. O cumprimento deste requisito
acreditarase cubrindo no formulario electrénico a declaracion responsable da persoa soli-
citante de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias, fronte a Seguridade Social
e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administracién da Comu-
nidade Auténoma, de acordo co establecido no artigo 11.h) do Decreto 11/2009, do 8 de
xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns
de Galicia.

8. Achegar declaracién responsable de data posterior a publicacién da resolucion da
convocatoria no Diario Oficial de Galicia onde conste que a persoa solicitante non padece
enfermidade nin limitacion fisica ou psiquica incompatible coa realizacion das actividades
que constitien o obxecto da bolsa.

9. Non ter antecedentes penais, nin estar incurso en causa penal con medidas cautela-
res que puidesen impedir o desenvolvemento normal da bolsa, mentres se emite sentenza
firme, do cal se debera informar ao Igape. De non ser absolutoria, producira a perda da
bolsa e a devolucidn dos importes percibidos, de ser o caso. A declaracion deberase cubrir
no formulario electrénico de solicitude.

Artigo 5. Condiciéns da bolsa
1. Duracién.

A duracion da bolsa establécese nun maximo de once meses contados desde xaneiro a
decembro de 2025, prorrogables, se é o caso, por peticion da persoa bolseira, por un maxi-
mo de 11 meses adicionais e sen exceder nunca o 30 de decembro de 2026, en funcion da
necesidade de finalizar ou completar unha parte da formacion que xa tivese comezado ou
estivese a piques de comezar.

Condicions da prorroga:
— Informe favorable do titor da persoa bolseira.
— Dispoiiibilidade de destino.

— Dispoiiibilidade orzamentaria.
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En caso de prorroga, a dotacién adaptarase proporcionalmente segundo a sua duracion

e o destino asignado.
2. Destino.

O Igape realiza convenios con entidades e/ou organismos oficiais relacionados coa in-
ternacionalizacion empresarial en destinos do ambito de Galicia e no ambito internacional.
Os destinos poderan ser, polo tanto, en Galicia ou no estranxeiro, sempre en entidades que

tefian unha componente esencial de traballo na internacionalizacién empresarial.

A asignacion de destinos sera realizada polo Igape atendendo as caracteristicas dos
aspirantes e as particularidades das entidades de acollida.

Alguns destinos poden presentar requisitos especificos e restritivos sobre as caracteris-
ticas das persoas bolseiras que aceptan, requisitos xeralmente imprescindibles e marca-
dos pola entidade de acollida. Estes requisitos e caracteristicas seran tidos en conta a hora
da asignacion dos bolseiros ao destino.

Son requisitos especificos, entre outros posibles, que poden condicionar a asignacion
de destinos os seguintes:

« Oficinas comerciais de Espana no exterior:

» Ter nacido non antes do 1 de febreiro de 1996.

* Posuir un nivel de idioma inglés non inferior ao B2.

* Un determinado nivel doutros idiomas nalguns paises.
Outros idiomas:

Opcionalmente, os candidatos, ademais de examinarse de inglés, poderan indicar na
solicitude ata tres idiomas adicionais dos que queiran examinarse. Os idiomas adicionais
dispofiibles son: chinés, aleman e francés. O exame non sera necesario se se pode acre-
ditar o nivel de idioma achegando o certificado do idioma correspondente segundo o cadro
de equivalencias incluido no anexo lll, sempre e cando o dito certificado tefia menos de
tres anos de antigliidade na data de fin de prazo de presentacion de solicitudes.
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O Igape reserva para si a posibilidade de cambiar as datas de incorporacion, os destinos
dos bolseiros e a dotacion correspondente, no caso de concorrer causa xustificada.

3. Desenvolvemento da bolsa.

A persoa bolseira debera aterse aos horarios e a normativa interna de funcionamento
das entidades de acollida. No caso de peche das entidades en periodos vacacionais (non
festivos), a persoa bolseira debe informar o Igape para que lle asigne tarefas alternativas
que contribuan & sua formacion.

A persoa bolseira podera dispofier dos seguintes tipos de permiso:

a) No caso de maternidade ou paternidade, o bolseiro/a gozara do correspondente per-
miso retribuido pola Seguridade Social. Acreditarase mediante copia da partida de nace-
mento ou da paxina correspondente do libro de familia.

b) Licenza por matrimonio ou parella en analoga relacion de afectividade, o bolseiro/a
debera comunicalo ao Igape coa maior brevidade posible e presentar o correspondente
xustificante.

¢) No caso de enfermidade ou accidente, o bolseiro/a debera comunicalo ao Igape coa
maior brevidade posible e presentar o correspondente xustificante médico.

No caso de que a suma de interrupcions da formacién por enfermidade e/ou outros
motivos supere os 20 dias habiles, o Igape reserva para si o dereito de rescindir a bolsa,
temporal ou definitivamente, ou cambiar o destino se con iso se facilita a reinsercién do
bolseiro/a a sua formacion.

d) Como norma xeral e sempre e cando a entidade de acollida non tefia establecido un
periodo distinto, a persoa bolseira podera gozar dun periodo de 15 dias de libre disposicion
por cada periodo de 11 meses de bolsa concedida ou a sua parte proporcional, sen nece-
sidade de xustificacién e logo de notificacion ao Igape.

A saida, por calquera motivo, do pais de destino da bolsa debera ser informada previa-
mente ao Igape con polo menos 10 dias de antelacién.

e) Por cambio de destino, o bolseiro/a podera gozar de ata 5 dias habiles, no caso de
cambio para un pais diferente, ou ata 3 dias, se se trata do mesmo pais, pero cambia de
entidade de acollida.
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O desfrute de calquera dos permisos incluidos neste artigo non supora unha ampliacion
do periodo de duracion da bolsa indicado na resolucion de concesion.

4. Programa de formacion.
A formacién que recibiran as persoas bolseiras abrangue:

a) Analise e investigacion de mercados, estudo de sectores econdmicos de mercados
estranxeiros.

b) Analise dos puntos fortes, debilidades, ameazas e oportunidades dos diferentes sec-
tores estratéxicos de Galicia en relacion coa sua internacionalizacion.

c) Estudo das distintas formas de introducién nos mercados estranxeiros e estratexias
de internacionalizacion empresarial.

d) Para completar a dita formacion, o bolseiro/a contara co apoio do seu titor no orga-
nismo de destino e dunha persoa no Igape, a quen lles podera dirixir as suas dubidas e
preguntas.

e) A formacién podera implicar visitas a empresas ou organismos que seran realizadas
polas persoas bolseiras a través dos seus propios medios (con reintegro dos gastos de
desprazamento segundo o indicado no artigo 6.2).

f) O Igape podera organizar cursos de formacion, presencial ou en lifia. A asistencia aos
cursos é obrigatoria para o desfrute e a aceptacion da bolsa, incluso por parte daquelas
persoas bolseiras que estivesen nun posto de reserva.

Artigo 6. Contia da bolsa

1. Para a dotacion (tanto para a dotacion inicial como para a prérroga) teranse en consi-
deracioén os indices do custo de vida das distintas cidades de destino das bolsas, segundo
os criterios establecidos pola entidade publica empresarial ICEX Espafia Exportacion e
Inversiones (ICEX), dependente do Ministerio de Industria e Turismo. Na fase inicial ou no
periodo de prorroga podera modificarse a dotacién da bolsa por flutuacions do tipo de cam-
bio que xustifiquen esta modificacion e sempre que exista dispoiibilidade orzamentaria. A
actualizacién farase a partir do mes seguinte ao da solicitude por parte da persoa beneficia-
ria, e tomaranse como tipos de cambio de referencia o do dia da publicacion das bases e o
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dia de solicitude de modificacion da dotacion. Esta actualizacion no tipo de cambio farase,

como maximo, cuadrimestralmente.

2. O importe maximo de dotacién por persoa bolseira é de 52.500 € por un periodo de 11
meses ou a sua parte proporcional en funcién do periodo da bolsa. As dotaciéns variaran
segundo o destino e o niumero de meses de estancia en Galicia e no estranxeiro. Desta
subvencion detraerase a correspondente retencion fiscal e a cota por cotizacion a Seguri-
dade Social aplicables segundo a lexislacién vixente.

Considéranse incluidos dentro do importe da dotacion da bolsa —e dentro do limite maxi-
mo dos 52.500 euros- todos os gastos en que tefia que incorrer a persoa bolseira para o
seu desenvolvemento.

O lgape podera aplicar a compensacion entre as partidas de gastos das alineas a),
b), c) e d) seguintes cando as necesidades de gasto de cada bolseiro/a en relacién coas
accions que vai desenvolver no programa asi o aconsellen para o correcto desenvolve-
mento deste:

a) Gastos de viaxe por mor da incorporacion ao destino.

1. Desprazamento: s6 gastos en transporte publico. Gastos de ida e volta. Non se com-
pensaran gastos de volta cando se produza unha renuncia antes de se cumpriren os 6
meses de incorporacién ao destino. Os gastos para compensar en caso de renuncia entre
0s 6 meses e o fin real da bolsa seran rateados proporcionalmente aos meses desfrutados.
Non seran subvencionables os envios de maletas ou paquetes a maiores dos incluidos no
transporte contratado.

2. Aloxamento. Gastos de hotel en transito ou & chegada ao destino asignado ata un
maximo de 2 noites, en réxime de aloxamento e almorzo.

3. Gastos de taxas de visado.
4. Gastos de renovacioén de pasaporte por exixencias particulares do destino.

Estes gastos a) teran unha limitacion maxima de 1.500 € na incorporacién a destino
dentro do mesmo continente e de 3.000 € no caso de incorporarse a un destino en conti-
nente distinto ao de orixe.
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b) Outros gastos comuns no desenvolvemento da bolsa, sempre que sexan previamen-
te autorizados polo Igape:

1. Gastos de desprazamento por asistencia a eventos ou visitas a empresas, s6 seran
admisibles gastos de desprazamento en transporte publico, excepto en Galicia onde se ad-
mitira a compensacion por quilometraxe de vehiculo propio, autopista e aparcadoiro. Neste
caso o quildmetro compensarase a 0,26 €.

2. Gastos de aloxamento por asistencia a eventos ou visitas a empresas.

3. Gastos de dietas vinculados a asistencia a un evento ou accidon autorizados co limite
establecido no anexo IV por cada pais e dia.

4. Gastos de cursos de idiomas de uso oficial no pais de destino e excluido o idioma
inglés.

5. Gastos de tarxetas de negocio.
6. Outros, que se consideren esenciais para o desenvolvemento da bolsa.

Estes gastos b) teran un limite de 2.000 € para o primeiro semestre da bolsa, limite que
podera ser revisado para efectos de novas dotaciéns semestrais segundo a execucién do
semestre anterior e logo da solicitude motivada (anexo Il) ata 1.000 €.

c) Gastos de seguro de accidentes e enfermidades no caso de bolsas con destinos no
estranxeiro e cun limite de ata 1.000 €.

d) Gastos de compra dun ordenador portatil, asi como rato e auriculares, segundo as
condicions establecidas no artigo 16.i), cun limite de 1.000 €. En caso de renuncia antes
de 6 meses desde o inicio da bolsa, o Igape reclamara na liquidacion por renuncia o 100 %
da sua achega ao custo do portatil e a parte proporcional no caso de renuncia desde os
6 meses ata cumprir un ano da bolsa.

Todos estes gastos deberan estar expresamente autorizados e seran compensados
contra presentacion dos correspondentes xustificantes de gasto (facturas, billetes e/ou tar-
xetas de embarque, etc.).

Unha vez incorporados aos destinos indicados na resolucién, no caso de cambio de
destino —mediante nova resolucién que implique mais dunha viaxe de ida e retorno previs-
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tos na dotacién da bolsa, no periodo inicial ou no periodo de prérroga— o Igape aboara a
persoa bolseira os gastos de desprazamento mediante avion, tren ou autobus e gastos de
hotel. Estes importes —ao ser circunstancias excepcionais— non estan incluidos dentro do

limite maximo da bolsa.

S6 se admitiran pagamentos en efectivo para gastos de importe inferior a 300 euros,
xustificando o pagamento mediante recibin do provedor.

A xustificacién e pagamento por parte do Igape realizarase sempre en euros, para aque-
les gastos efectuados en moeda estranxeira debera aplicarse o tipo de cambio correspon-
dente publicado no Boletin Oficial del Estado de data na que se presente a xustificacion,
ou data inmediata anterior. En caso de que a moeda estranxeira non sexa admitida a cam-
bio oficial publicado no Boletin Oficial del Estado, podera utilizarse un conversor de moeda
estranxeira xeral da internet. Na xustificacion correspondente debera indicarse o conversor

utilizado, asi como achegar proba da data de consulta.
Artigo 7. Forma e lugar de presentacion das solicitudes

1. Para presentar a solicitude, as persoas interesadas deberan cubrir previamente un
formulario electrénico descritivo das circunstancias da persoa solicitante, a través da apli-
cacioén establecida no enderezo da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual. Debera
cubrir necesariamente todos os campos establecidos como obrigatorios, tras o cal a aplica-
cion emitira un identificador de documento electrénico (IDE) que identificara univocamente
a solicitude de axuda.

2. A solicitude presentarase obrigatoriamente por medios electrénicos a través do for-
mulario normalizado (anexo |) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacion informatica
https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual, accesible desde a sede electrénica da Xunta de Ga-
licia https://sede.xunta.gal

Sera obrigatoria a inclusiéon dos 40 caracteres alfanuméricos do IDE obtido no paso
anterior. As solicitudes que carezan do IDE ou nas que este sexa erréneo (sexa porque
ten un formato erréneo ou porque non foi xerado pola aplicacion informatica) non seran
tramitadas, e concederaselles aos solicitantes un prazo de 10 dias habiles para a sua
emenda, transcorrido o cal teraselles por desistidos da sua peticion, logo de resolucion de

arquivamento.
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Considérase que todos os solicitantes dispofien de ferramentas informaticas cun co-
fAecemento basico do seu funcionamento polo que queda acreditado que tefien acceso e
dispoiiibilidade aos medios electronicos necesarios.

De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas
presenta a sua solicitude presencialmente, requirirase para que a emende a través da
presentacion electronica. Para estes efectos, considerarase como data de presentacion da
solicitude aquela en que se realizou a emenda.

3. Para poder presentar a solicitude por medios electronicos, os solicitantes deberan
reunir os seguintes requisitos:

A oficina virtual do Igape acepta todos os certificados validados pola plataforma @firma
da Administracion xeral do Estado, que son os que figuran nesta relacion:

http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

Unha vez asinado o formulario de solicitude co IDE, mediante certificacion dixital do pre-
sentador, e transferido este ao Igape, procederase a anotacién dunha entrada no Rexistro
Electrénico da Xunta de Galicia.

No momento da presentacion o rexistro expedira, empregando as caracteristicas da
aplicacion electrénica, un recibo no que quedara constancia do feito da presentacion.

Os solicitantes poderan obter en todo momento un xustificante da recepcién por parte
do lgape dos termos da sua solicitude contidos no formulario. Deberano solicitar no en-
derezo de correo electrénico informa@igape.es, indicando os 40 caracteres do IDE e o
enderezo de correo electronico no que desexan recibir o xustificante.

Artigo 8. Documentacion complementaria

As persoas interesadas deberan achegar, xunto coa solicitude, a seguinte documenta-
cion (no caso de que estea redactada nunha lingua non oficial en Galicia, deberase presen-
tar acomparnada de traducién realizada por intérprete xurado):

1. Acreditacién dos requisitos minimos segundo o expresado no artigo 4 destas bases.

a) Curriculum vitae.

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




©
>
[9)
N
=
N
)
pt
(2]
Q
2]
)
X
<
o)
@
®
<)
4
>
g
<
<
<
o)
O
<
>
a
O]
o]
Q
L
>
@)

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 120 Venres, 21 de xuio de 2024 Pax. 38158

+ + +
+ + +

b) Copia do pasaporte no caso de que o solicitante sexa estranxeiro e non tefia 0 niume-
ro de identificacion de estranxeiria (NIE).

c¢) Xustificante de ter pagadas as taxas para a obtencion do titulo de estudos universita-
rios acadado segundo o expresado no artigo 4.3, en defecto do titulo. A titulacion pédese
obter e acreditar ata 5 dias despois da publicacion da resolucion de concesion, a non pre-
sentacién supora a imposibilidade de ser persoa beneficiaria da bolsa.

No caso de titulos expedidos por centros estranxeiros ou privados sera preciso que 0s
acrediten cunha copia da homologacién concedida polo Ministerio de Educacién espariol
(isto non se require para os titulos de master).

d) Se for o caso, certificado sobre o nivel do idioma inglés.

e) Declaracion responsable de data posterior & publicacién da resolucion de convoca-
toria no Diario Oficial de Galicia onde conste que a persoa solicitante non padece enfer-
midade nin limitacion fisica ou psiquica incompatible coa realizacion das actividades que
constituen o obxecto da bolsa.

2. Acreditacion doutros requisitos baremables segundo o expresado no artigo 12.2 des-
tas bases:

a) Acreditacion, se é o caso, da formacion especifica de posgrao en comercio exterior
segundo o expresado no artigo 12.2.f): copia do certificado de realizacion dun curso com-
pleto no que conste o nimero de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finaliza-
do antes da data de presentacion da solicitude, agas os masters citados no artigo 12.2.f)
que poderan estar finalizados ata o 30 de xullo de 2024 e deberan estar incluidos na soli-
citude no prazo de 7 dias contado desde esa data.

b) Acreditacion, en su caso, doutra formacién de posgrao segundo o expresado no arti-
go 12.2.9): copia do certificado de realizacion dun curso completo no que conste o numero
de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado antes da data de presenta-
cion da solicitude.

c¢) Se for o caso, certificados relativos ao nivel de idiomas segundo o estipulado no artigo
5.2.

De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administraciéns publicas, non sera necesario achegar os do-
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cumentos que xa foron presentados anteriormente pola persoa interesada ante calquera
Administracion. Neste caso, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante
que organo administrativo presentou os devanditos documentos, que seran recadados
electronicamente a través das redes corporativas ou mediante consulta as plataformas de
intermediacion de datos u outros sistemas electrénicos habilitados para o efecto, excepto
que conste no procedemento a oposicidn expresa da persoa interesada.

De forma excepcional, se non se puidesen obter os citados documentos, podera solici-
tarse novamente a persoa interesada a sua achega.

A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, requiriraselle para que a emende a través da presentacion electronica. Para
estes efectos, se considerara como data de presentaciéon aquela na que se realizou a
emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de ma-
neira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o que poderan
requirir a exhibicién do documento ou da informacién orixinal.

Artigo 9. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos en poder da Administracién actuante ou elaborados
polas administracions publicas excepto que a persoa interesada se opofa a sua consulta:

a) DNI/NIE da persoa solicitante.

b) DNI/NIE da persoa representante.

c) Consulta de datos de residencia con data de ultima variacion.

d) Consulta de titulos universitarios oficiais, segundo o expresado no artigo 4.3.

e) Consulta de inhabilitaciéns para obter subvencions e axudas.
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f) Consulta de concesions de subvenciéns e axudas.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofan a esta consulta, deberan indicalo
no cadro correspondente habilitado no formulario de solicitude (anexo ) e achegar os do-
cumentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable solicitarase o consentimento expreso da persoa
interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos poderase solicitar as persoas interesadas que presenten os documentos
correspondentes.

Artigo 10. Tramites administrativos posteriores a presentacion da solicitude

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban realizar tras a pre-
sentacion da solicitude deberan realizarse electronicamente accedendo a través do ende-
rezo da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual

Artigo 11.  Organos competentes

O 6rgano competente para a instrucion do procedemento de concesion das prazas sera
a Area de Internacionalizacién do Igape e a competencia para ditar a resolucion, que pofia
fin ao procedemento na via administrativa, correspéondelle a persoa titular da Direccion
Xeral do Igape, por delegacién do Consello de Direccion do Igape.

As solicitudes seran avaliadas por un comité de seleccion, que estara presidido polo
subdirector de Internacionalizacion (ou o seu suplente, en caso de necesidade) e integrado
por outros dous membros de entre o persoal técnico do Igape (ou os seus suplentes, en
caso de necesidade), designados polo presidente do Comité de Seleccion, actuando un
deles como secretario.

Artigo 12. Instrucion dos procedementos

1. Todas as persoas aspirantes que presentasen a sua solicitude dentro do prazo esta-
blecido na resolucidén da convocatoria, seran convocadas a probas eliminatorias de inglés
e dos idiomas adicionais indicados na solicitude (chinés, aleman e/ou francés), agas que
acheguen certificado de idiomas segundo o anexo Ill, con menos de tres anos de antigui-
dade na data de fin de prazo de presentacién de solicitudes.
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Todas as persoas candidatas deberan superar ou certificar polo menos un nivel B1 de
inglés, asi como un nivel superior do idioma inglés ou adicionais, de ser o caso, para ser
elixibles para a incorporacion a aqueles destinos que poidan exixir caracteristicas mais
restritivas como os nomeados no artigo 5.2.

Os aspirantes que non comparezan ou non acaden a cualificacion de apto B1 na proba
de inglés ou non acheguen certificado do idioma inglés cun nivel B1 segundo o anexo llI,
quedaran excluidos do proceso de seleccion.

As probas de idiomas constaran dunha parte escrita e outra oral, nas datas, nos horarios
e lugares de realizacién que se comunicaran no taboleiro de anuncios e na paxina web
do Igape, cun minimo de cinco dias de antelacidén e poderan celebrarse en calquera data
a partir do dia seguinte a data de finalizacién do prazo de presentacion de solicitudes. As
probas de idiomas teran lugar en Santiago de Compostela, correndo por conta da persoa
solicitante, se € o caso, os gastos de desprazamento, estadia e manutencion.

2. O Comité de Seleccion realizara unha lista provisional de candidatos segundo a pun-
tuacion obtida conforme o seguinte baremo:

a) Proba de inglés ou certificado valido (nivel C1: 5 puntos, nivel C2: 10 puntos).

b) Resultado da proba ou certificado valido de idioma adicional 1 (nivel B2: 6 puntos;
nivel C1: 8 puntos; nivel C2: 10 puntos).

¢) Resultado da proba ou certificado valido de idioma adicional 2 (nivel B2: 6 puntos;
nivel C1: 8 puntos; nivel C2: 10 puntos).

d) Resultado da proba ou certificado valido de idioma adicional 3 (nivel B2: 6 puntos;
nivel C1: 8 puntos; nivel C2: 10 puntos).

e) Outorgaranse 20 puntos aos graduados en calquera das seguintes ramas de cofiece-
mento: administracion e direccion de empresas, ciencias do transporte e loxistica, ciencias
econdémicas e empresariais, ciencias empresariais, ciencias politicas, comercio, comercio
exterior, dereito, direccion e creacion de empresa, direccion de empresas-BBA, direccion
financeira e contabilidade, economia, enxefaria, estatistica e empresa, marketing e direc-
cion comercial, marketing e investigacién de mercados, relacions internacionais, matema-
ticas, fisica, quimica.
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f) Formacion especifica de posgrao en comercio exterior (maximo 20 puntos neste pun-
to. Obtera 5 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 e 29,9 créditos); 10
puntos por curso completo de 300 horas ou mais (30 ou mais créditos); 20 puntos por
master en comercio internacional, MBA, master en marketing, marketing dixital, marketing
en lifa ou similar.

Polo que se refire a esta formacién pode exixirse por parte de lgape informacion adicio-
nal para a sua acreditacion (informacion da entidade que impartiu a formacién, temario do
curso, formadores...).

g) Outra formacion de posgrao relacionada coa xestion empresarial (maximo 15 puntos
neste punto). Obtera 2 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 e 29,9 cré-
ditos); 4 puntos por curso completo de 300 horas ou mais (30 ou mais créditos); 10 puntos
por master. Polo que se refire a esta formacién pode exixirse por parte de Igape informa-
cion adicional para a sua acreditacion (informacion da entidade que impartiu a formacion,
temario do curso, formadores...).

Para os cursos de formacion incluidos nos puntos f) e g), a puntuacion maxima para
cursos realizados en lifia, independentemente do numero de cursos realizados, sera de 10
puntos.

h) Entrevista persoal realizada por persoal da Area de Internacionalizacién do lgape, a
puntuacion maxima sera de 5 puntos.

A entrevista podera realizarse en calquera dos idiomas que o aspirante indicase que
fala e cofece, e versara sobre temas de comercio internacional, economia en xeral, cofe-
cementos xerais sobre mercados e paises e podera incluir tamén cuestions sobre o perfil
e curriculo da persoa solicitante. A entrevista estara encamifiada a valorar a capacidade
e aptitude da persoa candidata, asi como as caracteristicas e idoneidade de destino. So-
amente accederan a entrevista aquelas persoas candidatas que cumpran cos requisitos
minimos exixidos no artigo 4. A entrevista podera desenvolverse de xeito en linea ou pre-
sencial e a non presentacion a mesma supora a exclusién do proceso de seleccién, salvo
causa de forza maior.

No caso de alegaciéns a lista provisional que publique o lgape que supofian que a per-
soa solicitante en cuestién modifique a sua condicién de non apto a apto o Igape propora
unha data para realizar a entrevista a devandita persoa solicitante.
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A suma total das puntuacions sera como maximo de 100 puntos.

3. Alista provisional de candidatos admitidos coa sua correspondente asignacion de des-
tinos e dotaciéns das bolsas publicarase na paxina web do Igape https://www.igape.gal/gl/
oficinavirtual, e abrirase un prazo de cinco dias habiles para que os interesados poidan
presentar alegacions e para presentar a documentacién acreditativa das circunstancias
alegadas nas solicitudes que faltase.

4. Unha vez analizadas as alegaciéns o 6rgano instrutor publicard na sua paxina web
https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual a listaxe de candidatos admitidos coa sua correspon-
dente asignacion de destinos e dotacions das bolsas e elevara a proposta de resolucion a
directora xeral do Igape, quen resolvera por delegacion do Consello de Direccién do Igape.

En caso de empate terase en conta o numero de expediente, que se outorgara segundo
a data de presentacion da solicitude.

Artigo 13. Resolucion

1. Aresolucion definitiva da convocatoria do programa comprendera o detalle do baremo
aplicado para a avaliacién das solicitudes, o nimero de bolsas adxudicadas con indicacion
da data de comezo da bolsa, o destino e a sia contia econémica.

Tamén incluira a lista de solicitudes denegadas, indicando a sua causa de exclusion, e
de solicitudes arquivadas.

Asi mesmo, comprendera unha lista dun maximo de 50 candidatos en posto de reserva
(os 50 seguintes por orde de puntuacién). Esta lista de reservas servira para cubrir posi-
bles renuncias, incidencias, incumprimentos ou bolsas adicionais debido a remanentes
orzamentarios. Non poderan concederse bolsas da lista de reservas por un tempo inferior
a seis meses tendo en conta o periodo inicial e o periodo de prérroga.

2. Aresolucion sera obxecto de publicacién no Diario Oficial de Galicia e na paxina web
do Igape no enderezo https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual, ao cal se remitira desde o tex-
to publicado no Diario Oficial de Galicia, de acordo co artigo 45 da Lei 39/2015.

3. O prazo maximo para resolver e notificar a resolucion sera o establecido na resolu-
cion da convocatoria, transcorrido o cal poderase entender desestimada por silencio admi-
nistrativo a solicitude de concesién da axuda.
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4. As notificacions das resolucions e actos administrativos do procedemento que non se-
xan obxecto de publicacién practicaranse s6 por medios electronicos, nos termos previstos
na normativa reguladora do procedemento administrativo comun. As persoas solicitantes de-
beran acceder a paxina web do Igape no enlace tramitacion electrénica para recibir as notifi-
cacions. O sistema solicitara do interesado o seu certificado dixital en vigor, e a sinatura elec-
tronica dun xustificante de recepcion das notificacions (xustificante de recepcién electrénico).

Artigo 14. Réxime de recursos

As resoluciéns ditadas ao abeiro destas bases poran fin & via administrativa e contra
elas poderan interporse os seguintes recursos, sen prexuizo de que os interesados poidan
exercer calquera outro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante os xulgados do contencioso-administrativo
de Santiago de Compostela, no prazo de dous meses contados desde o dia seguinte ao da
sua publicacion, ou no prazo de seis meses contados a partir do dia seguinte a aquel en
que se produza o acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicion, que resolvera a persoa titular da
Direccion Xeral do Igape, por delegacion do Consello de Direccion do Igape, no prazo dun
mes desde o dia seguinte ao da sua publicacién, ou en calquera momento a partir do dia
seguinte a aquel en que, de acordo co establecido nestas bases reguladoras, se produza
0 acto presunto.

Artigo 15.  Modificacion da resolucion

1. Unha vez ditada a resolucion de concesion, observarase o establecido no artigo 35 do
Decreto 11/2009. Admitiranse modificaciéns da resolucién inicial dentro dos limites xerais
establecidos nestas bases relativas a calquera alteracion das condiciéns que se tiveron en
conta para a concesiéon da bolsa, sempre e cando estes cambios non alteren o baremo ou
desvirtuen o proxecto.

2. A persoa beneficiaria debera comunicar ao Igape a modificacion das condicions es-
tablecidas na resolucion. Para solicitar a modificacién, debera cubrir previamente o for-
mulario electrénico sinalado no artigo 7 das bases e presentar a instancia de modificacion
xerada pola aplicacion dirixida a Direccion Xeral do Igape. O acto polo que se acorde ou se
denegue a modificacion da resolucion sera ditado, por delegacion do Consello de Direccion
do Igape, pola persoa titular da Direccion Xeral do Igape, logo da instrucion do correspon-
dente expediente, no cal se dara audiencia, de ser preciso, aos interesados.
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Artigo 16. Obrigas das persoas bolseiras

Sen prexuizo doutras obrigas conforme a estas bases e demais disposicions aplicables,
as persoas beneficiarias das bolsas quedaran suxeitas as seguintes obrigas:

a) Incorporarse ao seu destino dentro do prazo fixado na resolucién de concesion. Anon in-
corporacién na data establecida na resolucion sen que medie comunicacién ao Igape supora
renuncia a bolsa. O retraso na incorporacion na data prevista supora o axuste da dotacién en
proporcion aos dias de estancia en Galicia e no destino estranxeiro. Neste sentido, o inicio
da bolsa producirase entre o 2 e 0 20 de xaneiro de cada ano, e finalizara 11 meses despois,
entre o 1 e 0 19 de decembro do mesmo ano.

b) Cumprir as normas de conduta da oficina ou entidade de destino do bolseiro/a.

c) Elaborar e presentarlle ao Igape os estudos, informes ou traballos practicos durante
a duracion da bolsa e, antes do remate de cada periodo (periodo inicial € —no seu caso—
prérroga), presentar unha memoria final sobre os traballos realizados e, se fose o caso,
devolver —no prazo de 10 dias desde o remate final- o material non funxible entregado polo
Igape para o desenvolvemento da bolsa.

d) Xestionar, tramitar e obter os visados, permisos ou autorizacions exixidos polas au-
toridades do pais ou cidade de destino e presentar unha copia no lgape antes de ocupar
0 seu destino.

€) Vacinarse e recibir os tratamentos preventivos necesarios para o pais ou cidade de
destino.

f) Contratar un seguro de enfermidade e accidentes para os casos de destino en es-
tranxeiro por unha duracién equivalente a da bolsa e as suas posibles prorrogas e pre-
sentar unha copia no Igape antes de ocupar o seu destino. O bolseiro/a sera dado de
alta na Seguridade Social dende o Igape polo que durante a sua estadia en Galicia tera a
cobertura sanitaria da Seguridade Social, asi como da Mutua correspondente no caso de
accidente laboral ou enfermidade profesional.

g) Comunicarlle ao Igape a obtencién doutras bolsas ou axudas de caracter similar, asi
como a modificacién das circunstancias que fundamentaran a concesion. Esta comunica-
cion debera efectuarse no momento en que se cofeza e, en todo caso, con anterioridade
ao aboamento da bolsa.
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h) Proceder ao reintegro da bolsa percibida, total ou parcialmente, no suposto de incum-
primento das condiciéns establecidas para a sla concesidon ou nos supostos previstos no
titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia.

i) Disponer dun ordenador portatil e conexion & internet durante todo o tempo de gozo da
bolsa dado que é necesario para a realizacién das labores da sua formacion.

Procesador: 64 bits (x86).

Memoria RAM: recomendable 8 GB.

Disco duro: 240 Gb Serial ATA a 5.400 r.p.m.

Conexién de rede Gigabit Ethernet (10/100/1000 NIC) integrada.
Tecnoloxias sen fios: LAN 802.11a/b/g/N.

Portos E/S externos:

Portos USB 2.0 ou superior

1 x RJ-45

O sistema operativo debera ser Windows 10 Enterprise ou Profesional, ou Windows 11
Enterprise ou Profesional (en ningun caso versions Starter ni Home nin as suas correlativas
de Windows 8.X), e dispofier das correspondentes licencias de ofimatica ou calquera outro
software que requira o Igape.

O gasto de compra do ordenador portatil sera asumido polo Igape nas condicions refe-
ridas no artigo 6.2 d).

Se a persoa bolseira xa dispén dun portatil que cumpra os requisitos minimos antes
mencionados podera obviar a compra dun novo portatil, pero debera achegar declaracion
xurada da sUa posesion cos requisitos técnicos establecidos.

O incumprimento desta obriga podera dar lugar ao inicio de incumprimento total e a per-
da da bolsa. O Igape podera solicitar ao bolseiro/a unha revision técnica do portatil antes
de outorgar a axuda para a compra deste.
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j) Participar nas actividades formativas que organice o Igape durante a bolsa, presen-
ciais ou en lifia.

k) Todo isto sen prexuizo das demais obrigas que resulten do artigo 11 da Lei 9/2007, do
13 de xufo, de subvencions de Galicia.

I) Nos casos de destinos no estranxeiro, inscribirse no Rexistro de Matricula da oficina
consular ou da seccion consular da mision diplomatica que corresponda a circunscricion
onde se atopen, segundo o establecido no Real decreto 3425/2000, do 15 de decembro,
sobre inscricion dos espafioles en Rexistros de Matricula das Oficinas Consulares no es-
tranxeiro.

Artigo 17. Xustificacion da bolsa

1. Para o cobramento da bolsa concedida, o bolseiro/a, dentro do prazo establecido na
resoluciéon da convocatoria, debera cubrir previamente o formulario electrénico de liqui-
dacion a través da aplicacion establecida no enderezo da internet https://www.igape.gal/
gl/oficinavirtual. Deberan cubrirse necesariamente todos os campos establecidos como
obrigatorios, tras o cal a aplicacion emitira un identificador de documento electrénico de
liquidacion (IDEL) que identificara univocamente a solicitude de cobramento.

2. Debera presentar a solicitude de cobramento mediante o formulario normalizado (ane-
xo Il) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacion informatica https://www.igape.gal/gl/ofi-
cinavirtual, accesible desde a sede electrénica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.
gal. Sera obrigatoria a inclusion dos 40 caracteres alfanuméricos do IDEL obtido no paso
anterior. As solicitudes de cobramento que carezan do IDEL ou nas que este sexa erroneo
(sexa porque ten un formato erréneo ou porque non foi xerado pola aplicacion informatica)
poderan dar lugar ao inicio do expediente de incumprimento no caso de non seren corrixi-
das, logo do requirimento formulado para tal fin.

3. Unha vez xerada a solicitude de cobramento na aplicacion informatica, debera pre-
sentala obrigatoriamente por via electronica.

4. No caso de que a solicitude de cobramento non se presentase en prazo ou a xus-
tificacion fose incorrecta, requirirase ao bolseiro/a para que corrixa os erros ou defectos
observados no prazo de 10 dias habiles. A falta de presentacién da xustificacién no prazo
improrrogable establecido comportara a perda do dereito ao cobramento total ou parcial da
bolsa, a exixencia do reintegro e demais responsabilidades establecidas na Lei 9/2007, se-
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gundo o disposto no artigo 45.2 do seu regulamento. A presentacion da xustificacion neste
prazo adicional non eximira ao bolseiro/a das sanciéns que, conforme a lei, correspondan.
A xustificacién cumprira, en todo caso, os requisitos establecidos nos artigos 28 e 30 da
devandita Lei 9/2007.

5. Xunto coa solicitude de cobramento, a persoa bolseira presentara a seguinte docu-
mentacion:

a) Para solicitar o cobramento dos pagamentos trimestrais previstos nas letras b) e ¢)
dos artigos 18.1 e 18.2:

1. Memoria das actividades realizadas ata a data de solicitude do cobramento, cunha
descricion en detalle de cada accion realizada —eventos, visita a feiras sectoriais, reuniéns
destacables polos temas tratados ou polo perfil dos participantes nela, e tarefas singulares
levadas a cabo no periodo que corresponda. Para facilitar a realizaciéon de este informe o
Igape facilitara un modelo xeral que cada persoa bolseira adaptara ao seu caso particular.

2. Informe de vida laboral da persoa bolseira durante o periodo de practicas formativas
ata a data de solicitude do cobramento.

b) Para solicitar o cobramento dos pagamentos finais previstos na letra d) dos arti-
gos 18.1 e 18.2:

1. Memoria final das actividades realizadas.

2. Informe de vida laboral do/da bolseiro/a durante o periodo de practicas formativas que
leve executado.

c¢) Para solicitar o cobramento dos pagamentos dos gastos indicados no artigo 18.3:

1°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de taxas de visado e de gastos de des-
prazamento a eventos, empresas ou entidades distintas do destino asignado, relacionados
co obxecto da bolsa (avion, tren, autobus, hotel, taxi, aparcadoiro, autopista, compensa-
cion por quilometraxe; mediante facturas, billetes e/ou tarxetas de embarque e documen-
tos de pagamento) xunto co informe da actividade realizada no caso de desprazamento a
eventos ou reunions.

2°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de viaxe de ida para incorporacion a
destino e retorno a Galicia unha vez rematada a bolsa en destino, no periodo inicial ou no
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periodo de prorroga (mediante facturas, billetes e/ou tarxetas de embarque e documentos
de pagamento).

3°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de gastos de seguro de accidentes e
enfermidades (mediante facturas e documentos de pagamento).

O Igape podera solicitar as aclaracions pertinentes a documentacion presentada.

A persoa beneficiaria debera presentar a documentacion xustificativa obrigatoriamente
por via electrénica.

A persoa beneficiaria responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente.
A achega das copias dixitalizadas implica a autorizacion para que a Administracion acceda
e trate a informacién persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, cando a re-
levancia do documento no procedemento o exixa ou existan dubidas derivadas da calidade
da copia, o Igape podera solicitar de maneira motivada que presenten unha copia auténtica
electronica.

6. Con caracter previo ao pagamento, as persoas beneficiarias deberan presentar unha
declaracion responsable de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias, fronte a
Seguridade Social e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Admi-
nistracion da Comunidade Auténoma.

7. Advirtese que calquera discrepancia entre a documentacion xustificativa e as decla-
raciéns da solicitude de axuda podera ser motivo de inicio de expediente de incumprimento
que, se é o caso, podera supor a modificacion ou revogacion da concesion e o reintegro,
total ou parcial, das cantidades previamente aboadas.

Artigo 18. Aboamento da bolsa
1. A dotacion da bolsa aboarase ao bolseiro/a segundo o seguinte detalle:
a) Un 30 % da dotacion da bolsa no momento da resolucion de concesion da bolsa.

b) Un 30 % da dotacion ao termo do primeiro trimestre e cumpridas as obrigas da bolsa
nese periodo.

¢) Un 30 % da dotacién ao termo do segundo trimestre e cumpridas as obrigas da bolsa
nese periodo.
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d) Un 10 % & finalizacién do prazo de duracién da bolsa e cumpridas totalmente as suas

obrigas.
2. No caso de prorroga, os pagamentos seran segundo o seguinte detalle:
a) Un 30 % da dotacion un mes antes da incorporacion ao destino da prérroga.

b) Un 30 % da dotacién ao termo do primeiro trimestre e cumpridas as obrigas da bolsa
nese periodo.

¢) Un 30 % da dotacion ao termo do segundo trimestre da prorroga e cumpridas as obri-
gas da bolsa nese periodo.

d) Un 10 % & finalizacion do prazo de duracion da prérroga da bolsa e cumpridas total-
mente as suas obrigas.

O atraso na incorporacién a bolsa por causas non imputables ao Igape supora unha
menor duracion da bolsa e o axuste proporcional na sua dotacion ou ben o inicio do incum-

primento total se a demora pode ser considerada excesiva.

3. Excluense dos anteriores pagamentos a contia para gastos indicados no artigo 6.2.a),
b), c) e d). O bolseiro/a debera solicitar 0 seu cobramento no mesmo prazo que a solicitu-
de de cobramento, marcando a opcion correspondente no anexo Il. Logo de autorizacion,
admitirase a liquidacion de gastos fora dos prazos da solicitude de cobramento cando as
circunstancias asi o aconsellen.

4. A dotacién e o calendario de pagamentos das bolsas outorgadas por renuncias dou-
tros bolseiros/as estableceranse na resolucion de concesion da bolsa en funcién do perio-
do do seu desfrute.

5. A concesion do anticipo, establecido nas letras a) dos puntos 1 e 2 deste artigo, sera
obxecto de resolucion motivada e podera chegar ata o 30 % da dotaciéon da bolsa, logo
de autorizacion polo Consello da Xunta nos termos previstos no artigo 63.Un.1 e 63.3 do
Decreto 11/2009. O importe conxunto dos pagamentos a conta e do pagamento anticipado
non excedera a anualidade prevista en cada exercicio orzamentario e pode acadar ata o
90 % da subvencion logo de autorizacion polo Consello da Xunta nos termos previstos nos
artigos 62.2 e 62.4 do devandito Decreto 11/2009.
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Artigo 19. Certificado da bolsa

Tras a presentacion no Igape da memoria final das actividades realizadas, o bolseiro/a
tera dereito a recibir un certificado de persoa beneficiaria da bolsa concedida. Non se re-
cibira certificado no caso de renuncia a bolsa antes de que transcorran 6 meses desde o
inicio.

Artigo 20. Incumprimento da bolsa

1. Procedera a revogacion da bolsa e, se é o caso, o reintegro das cantidades anticipa-
das e os seus xuros de demora devindicados desde o seu pagamento, cando o bolseiro/a
incumpra calquera das bases da convocatoria ou 0s compromisos contraidos na resolucion
de concesion, asi como nos casos previstos nos artigos 33 e concordantes da Lei 9/2007,
de subvenciéns de Galicia.

2. Ao termo do primeiro semestre o Igape revisara o cumprimento do programa de for-
macioén asignado e reserva para si a facultade de revogar a bolsa se o bolseiro/a incumpre
as suas obrigas, sen que sexa por algunha causa xustificada ou motivo de forza maior.

3. No caso de que a persoa bolseira renuncie a bolsa concedida debera comunicalo ao
Igape por escrito con polo menos 15 dias de antelacién a data na que abandone o seu pos-
to. Este prazo establécese con caracter xeral sen prexuizo de que por causas xustificadas
non poida cumprirse o dito prazo.

Se a persoa bolseira renuncia a bolsa antes de que transcorran 6 meses desde o seu
inicio por atopar un posto de traballo, unha vez asinado o contrato debera presentalo no
Igape, xunto coa vida laboral actualizada na que se recolla a nova situacion —para o caso
de terceiros paises a vida laboral podera ser substituida por documento local analogo-.
Esta circunstancia dara lugar ao inicio dun procedemento de incumprimento parcial. Nos
casos de incumprimento parcial, a cantidade anticipada para devolver obterase pola dife-
renza entre a dotacion percibida ata o momento da renuncia e a que lle corresponde polos
dias efectivamente desfrutados.

No caso de renuncia antes de que transcorran seis meses desde o inicio da bolsa por
outras causas, considerarase incumprimento total. O incumprimento total comportara a
devolucion de todas as cantidades percibidas, excepto o aboado en concepto de gastos de
desprazamento.

A XUNTA
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+ + +
+ + +

4. En todo o non regulado nestas bases rexera o disposto nos capitulos | e 1l do titulo I
da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, e no titulo V, capitulos | e Il do
Decreto 11/2009, polo que se aproba o seu regulamento.

Artigo 21. Réxime sancionador

As persoas beneficiarias das bolsas reguladas nestas bases seralles de aplicacién o
réxime de infraccidns e sancions previsto no titulo IV da Lei 9/2007.

Artigo 22. Fiscalizacion e control

As persoas beneficiarias someteranse as actuacions de control que efectue o Igape e
as de control financeiro que correspondan a Intervencién Xeral da Comunidade Autonoma
de Galicia, as previstas na lexislacion do Consello de Contas e do Tribunal de Contas, asi
como as que poidan efectuar os érganos competentes da Unién Europea. Neste senso,
as persoas beneficiarias tefien a obriga de facilitar toda a informacién que sexa requirida
polos ditos organismos.

Artigo 23. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions tefien a obriga
de subministrar & Administracidn, ao organismo ou a entidade das previstas no artigo 3.1
da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, a que se atopen vinculadas, logo de requirimento, toda a
informacion necesaria para o cumprimento por aquela das obrigas previstas no titulo | da
citada lei.

Artigo 24. Remision normativa

En todo o non previsto nestas bases, sera de aplicacion o establecido na Lei 9/2007, do
13 de xufio, de subvenciéns de Galicia; no Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o seu regulamento; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns; no
Decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o seu regulamento; no Real decre-
to 1493/2011, do 24 de outubro, e no resto da normativa que resulte de aplicacién.

En canto ao computo de prazos, aplicarase o disposto no artigo 30 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas.

A XUNTA
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INSTITUTO GALEGO

DE PROMOCION ANEXO |

ECONOMICA
PROCEDEMENTO CODIGO DE PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONAIS EN MATERIA DE
INTERNACIONALIZACION EMPRESARIAL 1G414A SOLICITUDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF/PASAPORTE
TIPO DE VIA  NOME DA ViA NUMERO  BLOQUE . ANDAR PORTA
PARROQUIA LUGAR
cP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO

E, NA SUA REPRESENTACION (debers acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION

Todas as notificacions ds persoas interesadas se realizaran sé por medios electrénicos a través do enderezo da internet
https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual

S6 se podera acceder a notificacién co certificado electrénico asociado ao NIF da persoarindicada.

Enviaranse avisos da posta a disposicién da notificacién ao correo electrénico efou teléfono mébil facilitados a seguir e o asinante da solicitude
debera recoller a notificacién formal no enderezo da internet https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual , logo de identificacion mediante certificado.
TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifia responsabilidade, que son certos os datos consignados, relativos & conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DiXITOS)

IBAN

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
LUGAR DE NACEMENTO PAIS DATA DE NACEMENTO

SOLICITUDE PARA

01G220 - Programa de adquisicién de competencias profesionais en materia de internacionalizacién empresarial.
ANTICIPO

0 Solicita anticipo do 30% do importe da subvencién que sexa concedida na resolucién de concesion.

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

O Que obtivo nos servizos web do Igape, https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual un documento electrénico cuxo identificador de documento
electrénico (IDE), obtido da aplicacién informatica para cubrir solicitudes, e o cddigo de comprobacién, debe indicar a continuacién, de forma
obrigatoria. O contido deste documento forma, para todos os efectos, parte integrante desta solicitude.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO (IDE) - 40 DIXITOS ALFANUMERICOS — SHA 1160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

0 Que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constittien unha reproducion exacta dos seus orixinais.
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION ANEXO |
ECONOMICA (continuacion)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE
O Xustificante de ter pagadas as taxas para a obtencién do titulo de estudos universitarios acadado segundo o expresado no artigo 4.3, en
defecto do titulo. A titulacién pédese obter e acreditar ata 5 dias despois da publicacién da resolucién de concesion, a non presentacién supora a
imposibilidade de ser beneficiario da bolsa. No caso de titulos expedidos por centros estranxeiros ou privados sera preciso que os acrediten
cunha copia da homologacién concedida polo Ministerio de Educacién espaiiol (isto non se require para os titulos de master).
O Certificado sobre o nivel do idioma inglés, se fose o caso.
[ Declaracion responsable de data posterior & publicacién da resolucién de convocatoria no Diario Oficial de Galicia onde conste que a persoa
solicitante non padece enfermidade nin limitacién fisica ou psiquica incompatible coa realizacién das actividades que constitien o obxecto da
bolsa.
O Acreditacion, se é o caso, da formacion especifica de posgrao en comercio exterior segundo o expresado no artigo 12.2.f): copia do certificado de
realizacién dun curso completo en que conste o ndmero de horas ou créditos do curso. O curso deberd estar finalizado antes da data de
presentacién da solicitude, agas os masters citados no artigo 12.2.f), que poderan estar finalizados ata o 30 de xullo de 2024 e deberan estar
incluidos na solicitude no prazo de 7 dias a contar desde esa data.
O Acreditacion, se é o caso, doutra formacion de posgrao segundo o expresado no artigo 12.2.g): copia do certificado de realizacidn dun curso
completo en que conste o nimero de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado antes da data de presentacién da solicitude.
O Certificados relativos ao nivel de idiomas segundo o estipulado no artigo 5.2 das bases, se é o caso.
GRGANO COD.PROC.  ANO
O Curriculo vitae

0 Copia do pasaporte, no caso de que a persoa solicitante sexa estranxeira e non
tefia 0 numero de identificacién de estranxeiria (NIE)

COMPROBACION DE DATOS
Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administraciéns publicas. No caso de que as persoas OPONOME A
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos CONSULTA
documentos.

DNI ou NIE da persoa solicitante

DNI ou NIE da persoa representante

Consulta de datos de residencia con data de dltima variacién
Consulta de titulos universitarios oficiais

Consulta de inhabilitacidns para obter subvencions e axudas
Consulta de concesidns de subvenciéns e axudas

0O O 0 0O 0o o

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Instituto Galego de Promocién Econémica (Igape).
Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sda
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuaciéns administrativas que deriven e
Finalidades do tratamento informar sobre o estado de tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de
cada persoa .interesada para facilitar o acceso & informacién, tanto persoal como de caracter
administrativo.
O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada
dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de
obrigas:legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e ) do RXPD e 8 da Lei orgdnica 3/2018,
do_5 de decembro, de proteccién de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e as obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de
subvenciéns, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacién publica e bo
goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de
outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de
xaneiro, de transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital de

Lexitimacién para o tratamento

Galicia.
As administraciéons publicas, no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a
Destinatarias dos datos tramitacion e resolucién dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder

de forma integral & informacién relativa a unha materia.
As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacién, oposicién, limitacién, portabilidade e
supresion dos seus datos ou retirar, no seu caso, o consentimento outorgado a través da sede

Exercicio de dereitos electrénica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-
dereitos

Contacto coa persoa delegada de

. I . https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
proteccién de datos e mais informacion psi/ gal/ P
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA ANEXO |

(continuacién)

LEXISLACION APLICABLE

Resolucién do 11 de xufio de 2024 pola que se da publicidade ao Acordo do Consello de Direccién que aproba as bases reguladoras do Programa de
adquisicién de competencias profesionais en materia de internacionalizacién empresarial e se procede & sua convocatoria para o ano 2024, en
réxime de concorrencia competitiva (c6digo de procedemento IG414A).

SINATURA DA PERSOA SOICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Instituto Galego de Promocion Econémica (Igape)
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA ANEXO Il

SOLICITUDE DE COBRAMENTO
1G414A - PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONAIS EN MATERIA DE INTERNACIONALIZACION
EMPRESARIAL

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF/PASAPORTE

E, NA SUA REPRESENTACION
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
EXPEDIENTE NUM.

DATA i IMPORTE BOLSA CONCEDIDA/IMPORTE PRORROGA (EUROS) DATA DE REMATE DA
RESOLUCION/DATA BOLSA/PRORROGA
PRORROGA

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
O Que obtivo nos servizos web do Igape (https://www.igape.gal/gl/oficinavirtual) un documento electrénico cuxo identificador de documento

electrdnico de liquidacién (IDEL), obtido da aplicacién informatica para cubrir o formulario de liquidacion, e o seu cédigo de comprobacion, debe
indicar a continuacién, de forma obrigatoria. Este IDEL é un cédigo novo, non sendovalido o IDE obtido para a presentacién da solicitude de axuda.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO DE LIQUIDACION (IDEL) - 40 DIXITOS ALFANUMERICOS - SHA 1160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

0 Que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constittien unhareproducién exacta dos seus orixinais.
Marcar s6 unha opcién:

a) Duracién inicial da bolsa:

0 Que rematou o primeiro trimestre da bolsa que abrangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo,
polo tanto, solicita o aboamento do 30 % da dotacidn.
O Que rematou o segundo trimestre da bolsa que abrangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo,
polo tanto, solicita o aboamento do 30 % da dotacién.
0 Que rematou o prazo de da bolsacondata _______ 2o e cumpriu totalmente as obrigas da bolsa e, polo tanto, solicita o aboamento do

10% final da dotacién da prérroga.

b) Prérroga da bolsa:

0 Que iniciard a prérrogacondata __________..__ e, polo tanto, solicita o aboamento do 30% da dotacién da prérroga.

O Que rematou o primeiro trimestre da prérroga que abrangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese
periodo, polo tanto, solicita o aboamento do 30 % da dotacién.

O Que rematou o segundo trimestre da prérroga que abrangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese
periodo, polo tanto, solicita o aboamento do 30 % da dotacion.

0 Que rematou o prazo de prérrogacondata _______________ e cumpriu totalmente as obrigas da bolsa e, polo tanto, solicita o aboamento do

10% final da dotacién da prérroga.

c) Gastos de desprazamento:
o Que presenta os xustificantes dos'gastos de desprazamento do periodo que abrangue as datas a e solicita o seu
aboamento.
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION ANEXO ||
ECONOMICA (continuacién)

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Instituto Galego de Promocién Econémica (Igape)
Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sta
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuaciéns administrativas que se
Finalidades do tratamento deriven e informar sobre o estado de tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse:na Carpeta
cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso a informacién, tanto persoal como de caracter
administrativo.
O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada
dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi.como o cumprimento de
obrigas legais impostas ao dito responsable (artigos 6.1., letras c) e e) do RXPD e 8 da Lei organica
3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En
concreto, a competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro,
xeral de subvenciéns, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion
publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, na Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas, na lei 1/2016, do
18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital

Lexitimacion para o tratamento

de Galicia.
As administraciéns publicas no exercicio das suas competencias, cando sexa necesario para a
Destinatarios dos datos tramitacién e resolucién dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder

de forma integral & informacién relativa a unha materia.
As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e
supresién dos seus datos ou retirar, no seu caso, 0 consentimento outorgado a través da sede

Exercicio de dereitos electrénica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do
procedemento administrativo comun, segundo. se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-
dereitos

Contacto coa persoa delegada de

h : .xunta.gal/informacion- -pr ion-
proteccién de datos e mais informacion ttps://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRSENTANTE

Lugar e data

Instituto Galego de Promocién Econémica (Igape)
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ANEXO Il
Certificados de idiomas admitidos

Idioma inglés: taboa de equivalencia de certificados e a sua correspondencia co Marco

comun europeo de referencia para as linguas.

X XUNTA
% ¢] DE GALICIA

Tipo certificado B1 B2 C1 C2
ACLES B1 Cert B2 Cert C1 Cert C2 Cert
Busmess Languague Testing 40-59 60-74 75-89 90-100
Service (Bulats)
English for tourism/
Camara de Comercio de Londres | Jetset Esol B1/Elsa
B1
Cambridge: Business English . - . i
Certificates (BEC) BEC 1: Preliminary BEC 2: Vantage BEC 3: Higher
S . . . . . . Certificate in Certificate of
Cambridge: General English Prelimanary English | First Certificate in . fici :
Exams Test (PET) English (FCE) Advanced English Pro iciency in
(CAE) English (CPE)
Cambridge: International ICFE: Effective
Certificate in Financial English ICFE Vantage Operational
(ICFE) Proficiency
Cambridge: International English
Language Testing Service 35-45 5-6 6,5-7 75+
(IELTS)
. . ILEC: Effective
Cambridge: International Legal .
English Certificate (ILEC) ILEC Vantage Operational
Proficiency
CLES CLES 1 CLES 2 CLES 3
Escuela Oficial de Idiomas (R.D. .
1629/2006) Intermedio 2 Avanzado 2
Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 3° curso ciclo 2° curso ciclo
967/1988) elemental superior
London Test of English (LTE) Level 2 Level 3 Level 4 Level 5
Test of English as a Foreign
0 Language — computer based 137+ 220+
P (TOEFL cBT)
[
- Test of English as a Foreign
S Language — Internet based 57-86 87 —109 110-120
T (TOEFL iBT)
3]
for) Test of English as a Foreign
g’ Language — paper based (TOEFL 457+ 560+
3 pBT)
3 The European Language . . .
¢
9;’ Certificates (Telc) Telc English B1 Telc English B2 Telc English C1
o) — -
c Trinity College: Integrated Skills
z in English (ISE) ISE | ISE Il ISE I ISE IV
<
5 UNICERT Level 1 Level 2 Level 3/4
2 Certificate of Certificate of
Q Universidade de Michigan Competency in Proficiency in
0] English English
o] . - :
Q University of Central Lancashire Entry 3 (B1) Level 1 (B2) Level 2 (C1) Level 3 (C2)
g (UClan)
(&)
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Idioma francés: taboa de equivalencia de certificados e a stua correspondencia co Marco

comun europeo de referencia para as linguas.

Tipo certificado B2 C1 Cc2
ACLES B2 Cert C1 Cert C2 Cert
Dinléme de Lanque Francaise Dipléme Supérieure Dipldme de Hautes
Alliance Frangaise P (DLI%) ¢ D’Etudes Frangaises Etudes Francaises
Modernes (DS) (DHEF)
Business Language Testing
Service _(!3ULATS) (require 60 -74 7589 90- 100
superacion das 4 macro
destrezas)
gﬁﬂéﬁg:;::?::@';r:"@a'se: DFP Secrétariat B2/DFP Médical
Professionel (DFP) Spécialités B2/DFP Juridique B2
Centre de Langue Francaise:
Diplomes de Frangais DFP Affaires B2 DFP Affaires C1 DFP Affaires C2

Professionel (DFP) Affaires/
Général

Centre de Langue Frangaise:
Diplédmes de Frangais
Professionel (DFP) Généralistes

Centre International D'études Dipléme Approfondie de | Dipléme Approfondie de

Pedagogiques: Dipléme Dipléme D études en Langue ) )

D’études en Langue Francgaise Francaise B2 (DELF B2) Lang?lg:[?:néil)se C1 Langlzg'z[?:ngazlfe 2

(DELF)

Centre International D’études TCF Niveau 4 (B2).

Pedagogiques: Test de 400- 499 pts/TCF-DAP TCF Niveau 5 (C1): 500- TCF Niveau 6 (C2):
90g1ques- . (Demanded’Admission 599 pts 600-699 pts

Connaisance de Francais (TCF) Préalable)

CH. de Commerce et

D’Industrie: Test d’Evaluation de TEF 4: 541 — 698 pts TEF 5: 699 — 833 pts TEF 6: 834 — 900 pts

Frangais (TEF)

CLES CLES 2 CLES 3

Escuela Oficial de Idiomas (R.D. Avanzado 2

1629/2006)

Escuela Oficial de Idiomas (R.D. 20 Curso ciclo superior

967/1988) P

The European Language .

Certificates (TELC) TELC Francais B2

UNICERT Level 2 Level 3/4

Idioma aleman: taboa de equivalencia de certificados e a stua correspondencia co Marco
comun europeo de referencia para as linguas.

Tipo certificado B2 C1 C2
ACLES B2 Cert C1 Cert C2 Cert
Business Language Testing
Service (BULATS)

(require superacion das 4 macro
destrezas)

60 - 74 75 -89 90-100
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Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 120 Venres, 21 de xufio de 2024 Pax. 38180
Tipo certificado B2 C1 C2
CLES CLES 2 CLES 3
Deutsche Sprachprifiing Fir DSH-2 (ant. prifung zum
den DSH-1 nachweis DSH-3
Hochschul- Zugang (DSH) deutscher sprache-pnds)
Deutsches Sprachdiplom der DSD Il
Kulturminister- Konferenz (DSD)
Escuela Oficial de Idiomas (R.D. Avanzado 2

1629/2006)

Escuela Oficial de Idiomas (R.D.
967/1988)

2° Curso ciclo superior

Goethe-Institut

Goethe- Zertifikat B2

Goethe- Zertifikat C1

Zentrale Oberstufen-
Prifung (ZOP)

Zertifikat Deutsch fiir den Beruf
(ZDfB)

Priifung Wirtschafts-
Deutsch International

Kleines Deutsches
Sprachdiplom (KDS)

(PWD)
Osterreichisches Sprachdiplom . C1 Oberstufe Deutsch
Deutsch (OSD) B2 Mittelstufe Deutsch (MD) (OD)

Idioma chinés: taboa de equivalencia de certificados e a sua correspondencia co Marco

comun europeo de referencia para as linguas.

Tipo certificado B2 C1 C2

Hanyu Shuiping Kaoshi (HSK)

(require superacion das 4 HSK 4 HSK 5 HSK 6

destrezas)

ANEXO IV
Dietas por manutencion e destino
Destino Con noite Sen noite

Galicia 44,09 € 22,05 €
Alemania 59,50 € 29,75 €
Andorra 44 47 € 22,24 €
Angola 59,50 € 29,75 €
Arabia Saudita 54,09 € 27,05 €
Alxeria 44 A7 € 22,24 €
Arxentina 55,29 € 27,65 €
Australia 51,09 € 25,55 €
Austria 58,90 € 29,45 €
Bélxica 82,94 € 41,47 €
Bolivia 36,66 € 18,33 €
Bosnia-Herzegovina 49,88 € 24,94 €
Brasil 79,33 € 39,67 €
Bulgaria 37,86 € 18,93 €
Camerun 48,68 € 24,34 €
Canada 51,69 € 25,85 €
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DOG Num. 120 Venres, 21 de xuio de 2024 Pax. 38181
Destino Con noite Sen noite
Chile 50,49 € 25,25 €
China 46,28 € 23,14 €
Colombia 78,13 € 39,07 €
Corea 55,29 € 27,65 €
Costa de Marfil 49,28 € 24,64 €
Costa Rica 44 47 € 22,24 €
Croacia 49,88 € 24,94 €
Cuba 56,50 € 28,25 €
Dinamarca 64,91 € 32,46 €
Rep. Dominicana 36,66 € 18,33 €
Ecuador 43,27 € 21,64 €
Exipto 39,07 € 19,54 €
O Salvador 43,27 € 21,64 €
EAU 56,50 € 28,25 €
Eslovaquia 43,27 € 21,64 €
Estados Unidos 69,72 € 34,86 €
Etiopia 37,86 € 18,93 €
Filipinas 39,67 € 19,84 €
Finlandia 65,51 € 32,76 €
Francia 65,51 € 32,76 €
Gabén 52,89 € 26,45 €
Ghana 37,26 € 18,63 €
Grecia 39,07 € 19,54 €
Guatemala 42,67 € 21,34 €
Guinea Ecuatorial 50,49 € 25,25 €
Haiti 37,86 € 18,93 €
Honduras 42,07 € 21,04 €
0 Hong Kong 51,69 € 25,85 €
S Hungria 46,28 € 23,14 €
N India 38,46 € 19,23 €
7 Indonesia 42,67 € 21,34 €
-‘;i;, Iraq 39,07 € 19,54 €
i_r, Iran 44 47 € 22,24 €
B Ilanda 48,08 € 24,04 €
2 Israel 56,50 € 28,25 €
£ ltalia 63,11 € 31,56 €
= Xamaica 46,28 € 23,14 €
i—: Xapon 96,76 € 48,38 €
g Xordania 42,67 € 21,34 €
8 Kenia 39,67 € 19,84 €
g‘ Kuwait 44,47 € 22,24 €
(@)
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DOG Num. 120 Venres, 21 de xuio de 2024 Pax. 38182
Destino Con noite Sen noite
Libano 34,86 € 17,43 €
Libia 54,69 € 27,35 €
Luxemburgo 55,89 € 27,95 €
Malaisia 34,26 € 17,13 €
Malta 31,85€ 15,93 €
Marrocos 39,67 € 19,84 €
Mauritania 39,07 € 19,54 €
México 43,27 € 21,64 €
Mozambique 42,67 € 21,34 €
Nicaragua 52,89 € 26,45 €
Nova Zelandia 40,27 € 20,14 €
Paises Baixos 64,31 € 32,16 €
Paquistan 37,26 € 18,63 €
Panama 36,66 € 18,33 €
Paraguai 33,06 € 16,53 €
Peru 43,27 € 21,64 €
Polonia 42,67 € 21,34 €
Portugal 43,87 € 21,94 €
Reino Unido 82,94 € 41,47 €
Republica Checa 43,27 € 21,64 €
Romania 38,46 € 19,23 €
Rusia 73,32 € 36,66 €
Senegal 45,08 € 22,54 €
Singapur 48,08 € 24,04 €
Siria 46,28 € 23,14 €
Sudéafrica 48,08 € 24,04 €
o Suecia 75,13 € 37,57 €
2 Suiza 61,30 € 30,65 €
@ Tailandia 39,07 € 19,54 €
T Taiwan 48,68 € 24,34 €
_55 Tanzania 30,05 € 15,03 €
;’Jf) Tunes 46,28 € 23,14 €
8 Turquia 39,07 € 19,54 €
g Uruguai 41,47 € 20,74 €
€ Venezuela 36,06 € 18,03 €
% lemen 43,27 € 21,64 €
% lugoslavia 49,88 € 24,94 €
_‘>°_' Zaire/Congo 54,09 € 27,05 €
§ Zimbawe 39,07 € 19,54 €
g‘ Resto do mundo 40,87 € 20,44 €
O
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